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programas

I OBXECTO

Definir a sistematica para desenar, verificar ou modificar e autorizar a implantaciéon dun programa de

doutoramento.

IT ALCANCE

Este procedemento aplicase a todos os novos programas de doutoramento (proceso de verificacion)
e a aqueles que realizan modificacions substanciais autorizables (proceso de modificacion) adscritos
a Escola Internacional de Doutoramento (Eido) cuxa responsabilidade administrativa recae na

Universidade de Vigo.

Nota 1: as modificaciéns menores (non substanciais) son tratadas no procedemento Seguimento, mellora e acreditacion
dos programas.

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, a Universidade ¢é responsable de
informar e de coordinar as actividades das outras universidades participantes e de aplicar o establecido

no convenio de colaboracion.

No resto dos casos (programas onde sexan outras universidades, nacionais ou estranxeiras, as
responsables), s6 sera aplicable a fase relacionada coa declaracion de interese. No resto das
actividades, a Universidade participara a titulo informativo e colaborando nas actividades que sexan

necesarias e segundo o establecido no convenio de colaboracion, de ser o caso.

Nota 2: un programa de doutoramento considérase novo cando se crea por primeira vez ou cando é o resultado de
modificaciéns substanciais non autorizables de programas xa verificados, de acordo co procedemento para solicitar
modificaciéns nos programas de doutoramento da ACSUG.

Area de Calidade
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programas

IIT REFERENCIAS

III.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

I11.2. Definicions

- Memoria de verificacion: proxecto de titulacion oficial que deben presentar as universidades para a
sia correspondente verificacion. O proxecto constitie o compromiso da
institucion sobre as caracteristicas da titulacion e as condicions nas que se van
a desenvolver as ensinanzas.

(Real decreto 1393/2007, do 29 de outubro, modificado polo Real decreto
861/2010,

do 2 de xullo, polo que se establece a ordenacion das ensinanzas universitarias
oficiais).

- Memoria de titulacion : documentacion legalmente esixida para implantar plans de estudo
conducentes a obtencion de titulos oficiais que inclae:
- Memoria xustificativa, fidedigna e detallada do cumprimento dos requisitos
xerais e especificos, recollidos nos artigos 4 e 5 do Decreto 222/2011.
- Memoria econ6émica, que incluira os datos relativos a infraestrutura material,
os recursos de persoal docente e investigador e de persoal de administracion e
servizos, asi como as diferentes fontes de financiamento, consonte o
establecido no artigo 7
do Decreto 222/2011.
- Memoria de verificacion.
(Orde, do 20 de marzo de 2012, pola que se regulan as ensinanzas universitarias
oficiais no ambito da comunidade auténoma de Galicia).

- Modificacions substanciais autorizables: son os cambios dun titulo verificado que afectan a sta
estrutura pero non suponen un cambio na sta natureza e obxectivos. Estes
cambios solicitanse a través do proceso de modificacion do titulo.
(Procedemento para solicitar modificaciéns nos PD. ACSUG 29.07.2014).

- Modificacions substanciais non autorizables: son os cambios dun titulo verificado que afectan a sta
natureza e obxectivos. Estes cambios s6 se poden facer efectivos solicitando a
verificacion dun novo titulo e extinguindo o titulo implantado.

Area de Calidade
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(Procedemento para solicitar modificaciéns nos PD. ACSUG 29.07.2014).

- Verificacion : procedemento legalmente establecido para avaliar os plans de estudo antes
da stia implantacion nas universidades.
(Real decreto 1393/2007, do 29 de outubro, po lo que se establece a
ordenacion das ensinanzas universitarias oficiais, modificado polo Real decreto
861/2010 do 2 de xullo, polo Real decreto 534,/2013 do 12 de xullo e polo Real
decreto 43/2015 do 2 de febreiro).

II1.3.  Abreviaturas e siglas

-ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia

-BOE : Boletin Oficial do Estado

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-DOG : Diario Oficial de Galicia

- OAP : ordenacion académica e profesorado

-PD : programa de doutoramento

-RUCT : rexistro de universidades, centros e titulos

-SGC : sistema de garantia de calidade

IV DESENVOLVEMENTO

IV.1.  Finalidade do proceso

Desenar e aprobar programas de doutoramento que respondan aos estindares de calidade
establecidos no Espazo Europeo de Educacion Superior, 4 lexislacion e normativa vixente e a

estratexia da Universidade de Vigo.

IV.2.  Responsable do proceso

Vicerreitor/a de Ordenacion Académica e Profesorado

Area de Calidade
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IV.3. Indicadores

Este proceso non ten indicadores asociados.

IV.4.  Diagrama de fluxo

Area de Calidade
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programas

A) DECLARACION DE INTERESE

Grupo(s) ou

XP-01

equipo(s) de ) " ) .
Entrada invqesi)iogac)ién / Servizo de XE Comité de Direccién Consello de Saida
CAPD / nguipo de Posgrao da Eido Goberno
goberno
10 .
. Aprobacion do Calendario e
Indicacions sobre calendario e do protocolo para
o desefo e protocolo para crear / crear / modificar
modificaciéns dos modificar os 0s programas
PD (ACSUG, programas
Xunta de Gallicia
e Ministerio de
Educacién) 20
Andlise da necesidade,
interese e obxectivos do
t programa
Estratexia de &
Ciencia, L —
Tecnoloxia e 30 Declaracion de
Innovacion Elaboracion e Interese
estatal, presentacion da
auténc’)mica ) expresion de interese R1-XP01
(para desefar / modificar
—‘l un programa)
Estratexia da
Universidade de 40
Vigo (Consello ] o ;
de Gobemo) e leusn)n‘ a co‘mulmdade
da Eido. d universitaria
a Eido, de
existir (direccion
da Eido)
i 50
Periodo de
NeeshEiEs @ informacion e achegas,
expectativas dos | |
grupos de 60

interese da Eido

9

Decision sobre
modificar ou
reverificar o PD [~
tras a
renovacion da
acreditacion
(CAPD)

Valoracién da adecuacion
da proposta (declaracién)
aos requisitos xerais
normativos e & estratexia
institucional de I1+D+i eda
formacion doutoral

80
Emisién dun informe
(favorable ou
desfavorable) e
comunicacién ao grupo
ou equipo de
investigacion /CAPD.
De ser o caso, proposta
ao Consello de
Goberno para integrar o
programa na Eido

Informe da Eido

Nomeamento da
CAPD, de ser o

caso
(grupo ou equipo
de investigacion,
Servizo de XE
Posgrao,
Vicerreitoria de
OAP

90

Aprobacion?

Non | _.
Fin do proceso

Acordo de
Consellode

Goberno sobre a
proposta

Paxina 7 de 13

Como

10 Esta documentacion
difundese 4 comunidade
universitaria.

Os programas
deséfianse para
implantarse 2 cursos
académicos mais tarde.

20 Ainiciativa dunnovo
programa pode vir tamén
dunha agrupaciénde
investigadores/as.

Esta actividade pode
implicar un nimero
variable de reuniéns coas
persoas responsables
académicas e/ou de
xestién, co obxecto de
decidir sobre a
pertinencia de iniciar o
proceso de desefio dun
novo programa.

30 A proposta

xustificada formalizase
mediante o emprego da
declaraciéndeinterese.

A declaracion contén a
informacién basicada
proposta de proxecto
formativo.

Debe incluirunha
proposta de composicion
incial da CAPD, de ser o
caso, asi como
informacion relativa aos
equipos de investigacion
participantes no
programa.

Véxanse os Comentarios
para os programas
interuniversitarios.

Envio, segln os prazos
establecidos no
calendario, por
mensaxaria electrénica &
Eido.

50 Publicacién napaxina
web e comunicacién &
comunidade universitaria.

80 O informe favorable
supon o nomeamento
formal daCAPD e a
faculta paradesenvolver
a proposta de programa
nos termos establecidos
na normativa vixente.

Esta informacién
transmitese &
Vicerreitoria de OAP.

UniversidageVigo
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programas

B) ELABORACION DA MEMORIA

XP-01

Area de Apoio 4 Eido

Servizo de XE ! Comité de .
Entrada CAPD (Servizo de XE o ) Saida
Posgrao Direccién da Eido
Posgrao)
100
Elaboracién e aprobacion Acord(_)'de
da proposta de memoria aprok_:agu?n_ da
do programa de memoria inicial na
doutorame nto CAPD
110
Presentacién da
proposta de memoria (@ ceeeeee
ao Servizo de XE
Posgrao
120
Revisit')v'da memoria, Informacién sobre a
correccion de erros e revision da memoria
proposta de melloras &
CAPD
130
Exposicién publica da
memoria & comunidade
universitaria
135
Periodo de alegaciéns
e suxestions:
15 dias (habiles).
Presentacién destas 3
Eido
140
Analise e incorporacion,
se procede, das ¢ Non

suxestiéns e alegacions
e das indicaciéns do
informe técnico

150
Aprobacion e
presentacion da
memoria final do
programa

145
Os cambios estan
incorporados?

Acordo de
aprobacion da
memoria final na
CAPD
(direccion da Eido,
Servizo de XE
Posgrao)

)

Memoria final do PD
proposta pola CAPD

~——

160

Emision dun informe e

proposta ao Consello de
Goberno para aprobar a
memoria da titulacion

Paxina 8 de 13

Como

100 A memoria da
titulaciéninclae:

- a memoria para solicitar
a verificacion, en formato
normalizado,

- a memoria xustificativa
e

- a memoria econdémica.

A CAPD establece o
modo para elaborala.

110 Remisionda
documentacion, en
version editable, por
mensaxaria electrénica.

Presentacion nalgun dos
rexistros oficiais da
Universidade:

- Do acordo de
aprobacion na CAPD, e
- Da documentacion
orixinal que proceda
(convenios, cartas de
apoio...).

120 Esta revision pode
contar co apoio das
areas implicadas.

130 Publicacién na
paxina web e informacion
4 comunidade
universitaria.

135 As alegacions e
suxestiéns son
transmitidas tamén ao
Servizo de XE Posgrao.

150 Presentacion da
memoria da titulacion
(memoria de verificacion,
xustificativa e
econdmica) actualizada
ao Servizo de XE
Posgrao e por rexistro
de:

- O acordo de aprobacion
da memoria final na
CAPD,

- O informe de
alegacions e respostas a
todas as suxestions e
alegacions presentadas e
- A documentacion
orixinal que proceda.

UniversidageVigo
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programas

C) APROBACION DA MEMORIA

XP-01

Vicerreitoria de

Paxina 9 de 13

Consello de . Ordenacién Servizo de XE .
Entrada Consello Social L Saida
Goberno Académica e Posgrao
Profesorado
Acordo para non
170 Non »| apobara
Aprobacion da . memona
memoria? (fin do proceso)
R2 - XP01
Acordo do Consello
de Goberno da
aprobacion da
memoria do
programa
Si » Informe previo favorable
para implantar o novo Informe do
PD / PD modificado Consello Social
sobre a
implantacion das
¥ ensinanzas
) ”190 . (comunidade
e universaria
envio a verificacion / Vlcerr_elton,a, de
modificacion do OAP, direccion da
programa Eido, CAPD,
Servizo de XE
Posgrao)
195
Valoracién polo Solicitude de

Informe previo de

departamento competent
en materia de
Universidades

(Xunta de Galicia) e

emision do informe previo

de envio a verificacion /

modificacién.

Prazo méaximo de 3 préses

universidades da
Xunta de Galicia)

informe previo de
envio a verificacién /
modificacién con
toda a
documentacion
esixida
-memoriada
titulacion e outros
documentos-
(consélleria
competente en
universidades da

envio a S ¢
verificacion / 200 Xunta de Galicia)
modificacion | Informe
(Conselleria favorable?
competente en
materia de

Anélise e envio &
CAPD, de ser o

as deficiencias

caso, para resolver

210
E posible
resolver as

Non

215
Comprobacién das
correcciéns e envio

para valoracion

P —

217 definitiva
Envioda
documentacion
corrixida

Documentacion
final previa a

verificacion /
modificacion

» 220

Como

160 Aprobacion do plan
de estudos e da

documentacién asociada
4 memoria do programa.

190 a XXX PD NOVOS

190 A solicitude debe
presentarse, no rexistro
unico da Xunta de
Galicia, ante o
departamento
competente en materia
de universidades, nos
prazos establecidos.

A documentacion que
debe acompafiar a
solicitude esté descrita
nos Comentarios.

Se a solicitude esta
incompleta ou non retine
a documentacién
requirida, a Universidade
dispén dun prazo de 10
dias para as emendas.

195 O informe podera
ser favorable ou incluir
recomendacions ou
suxestions que permitan
adecuar a titulacion aos
principios e requisitos da
normativa.

205 As correcciéns
realizanse en
coordinacion co Servizo
de XE Posgrado.

A documentacion
remitese de novo ao
departamento
competenteen
universidades da Xunta
de Galicia, que
determinara a
implantacion do
programa proposto.

UniversidageVigo
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D) VERIFICACION / MODIFICACION

Entrada

Vicerreitoria de
Ordenacion
Académica e
Profesorado

Servizo de XE
Posgrao

220
Enviodamemoriade
verificacion /
modificacién ao Consejo
de Universidades

225
Comprobacién do
Consejo de
Universidades para
garantirque se axusta,
aos requisitos
normativos

227
Existen
deficiencias?

223
Rexistro da solicitude
de verificacion /
modificacién de titulos
(e da memoria) na
aplicacion do Ministerio

XP-01

CAPD

Si—

229

Correccién das deficiencias e renvio

(10 dias naturais)

230
Remisién da memori
4 ACSUG polo
Consejo de
Universidades para
elaborar o informe d

avaliacion

Informe
provisional de
verificacion /
modificacion
(ACSUG)

—

!

240

Difusién doinforme

Saida

Informe
provisional de

provisional de
verificacion /
modificacion

240
Informe
favorable?

250
Remisiéndas
alegacions e

melloras a ACSUG
(20 dias naturais)

|

verificacion /
modificacién

Non—————————p

245
Realizacién das
alegacions ou achega
de melloras ao
informe e aprobacion
na CAPD e difusién
ao Servizo de XE

Posgrao

247
Revision das alegacions
e incorporaciénna
aplicacion do Ministerio

Memoriade
verificacion /
modificacién do PD -
version final-
(Comunidade
universitaria,

Micerreitoria de OAP,

Servizo de XE
Posgrao, CAPD,
direccién da Eido)
R3 -XP01

v

Si
Informe final de
verificacion / >
maodificacion
(ACSUG)

260
Elaboracion do informe
final de verificacion /
modificacion pola ACSUG
e envio ao Consejo de
Universidades e ao
Ministerio de Educacig

Informe final de
verificacion /
modificacion

(vicerreitoria de

OAP, Servizo de XE
Posgrao, CAPD,
direccién da Eido,
Area de Calidade)
R4 — XPO1

» 270

Paxina 10 de 13

Como

220 Mensaxaria
electronica

229 As correcciéns
realizanse en
coordinacion coa Eido.

A documentacion
remitese de novo ao
Consejo de
Universidades.

240 Difusion a Eido,
Servizo de XE Posgrao e
a CAPD

245 As alegacions e
melloras realizanse en
coordinacion co Servizo
de XE Posgrao, a
Vicerreitoria de OAP e
coa Eido.

As alegacions e melloras
remitense & Vicerreitoria
de OAP.

UniversidageVigo

Area de Calidade
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XP-01

Paxina 11 de 13

programas
Vicerreitoria de
Ordenacion . " ) ) Servizo de XE .
Entrada . Direccion da Eido Reitor/a Saida
Académica e Posgrao
Profesorado
270
Andlise do informe fi
de verificacion,
comprobacién das
condiciéns do programa
respecto da normativa e
ditame do Consejode
Universidades
(prazo de 6 meses desd, Aa
a data de solicitude Res.OIUCI(?[] de
(BN verifica cion ve(rﬁ cacion /
) modificacion do
Resolucion de Consejo de
verificacion / Universidades
modificacion (direccién da Eido,
(Consejo de Servizo de XE
Universidades) 280 Posgrao, CAPD)
Resolucion
positiva?
H Fin
Si Reclamacién ante o Consejo de (programa non
: Universidades verificado)
(1 mes desde a notificacion)
........................................................... —
Acordo do Consello
290 de MInIStr?S no que
Establecemento do w;ed%$%?:a? da
caracter oficial da 1
CACOrdI(I) ddO —P| titulacion e inscricion tlltulauon eo
Consellode J 1o RUCT mediante rexistro no RUCT
Ministros no que acordo do Consejo, -BOE-
se declara o de Ministros (direccion da Eido,
caracter oficial da Servizo de XE
titulacion e o Posgrao, CAPD)
rexistro no RUCT
-BOE- (Ministerio 300 -
de Educacion) Elaboracion e
presentacion da
solicitude de
autorizacion para
implantar a titulacion
Orde de
autorizacion da
310 implantacion da
Comprobacién da titulacion
adecuacion da titulacion -DOG-
tramitacion da orde de (direccion da Eido,
autorizacion da sta : :
implantacion polo PSerVIZO %eA)é%
Consello Galego de e, )
L Universidades
Orde de
autorizacionda ﬂ
implantacion da
titulacion -DOG- 320 Plan de estud
Xunta de Galicia S an ce estudos
( ) Difusiondo publicado noDOG e
caracter oficial da no BOE
titulacion 330 (direccion da Eido,

Resolucion da
publicaciéon do

Orde para publicar o plan
de estudos da titulacion
no DOG e no BOE

I—

plan de estudios
no BOE
(Ministerio de
Educacion) e no
DOG (Xunta de
Galicia)

340

Actualizacion do

catalogo de
titulacié ns

Servizo de XE
Posgrao, CAPD)

Catalogo de PD
actualizado
(direccion da Eido,
vicerreitoria de

OAP, Areade
Calidade,
comunidade
universitaria)

Como

270 Comunicacion ao
Ministerio de Educacion,
comunidade(s)
auténoma(s) e a
universidade(s).

295 Esta reclamacion é
realizada en colaboracion
coa CAPD.

No caso de seradmitida
a tramite, a ACSUG
analizara os aspectos
sinalados (3 meses) e
elevara informe (1 mes)
ao Consejo de
Universidades, que
emitira resolucion
definitiva (2 meses) que
esgotara a via
administrativa.

290 Ainscricibnno
RUCT tera como efecto a
consideracion inicial de
titulo acreditado.

300 Enviodasolicitude
ao departamento
competente en materia
de universidades da
Xunta de Galicia.

310 No caso de terque
realizar algunha
adaptacion, a
Vicerreitoria de OAP
coordinara as accions
necesarias.

340 Difusién a través da
web

Universida

deVigo

Area de Calidade
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Comentarios

e Etapa 30: elaboracion e presentacion da declaracion de interese (para desenar un novo programa
/ modificar un programa)
Cuestions relativas a programas de doutoramento interuniversitarios, ou programas en que

participen organismos, entidades, centros ou institucions con actividades de I+D+i:

- A composicion da CAPD serd a que figure no correspondente convenio de colaboracién. En
calquera caso, a stia composicion debera contar con, polo menos, un membro de cada unha das
universidades responsables

do desenvolvemento do programa.

- A designacion da persoa coordinadora serd por acordo entre os reitores/as, cando se trate de
programas

conxuntos, ou no modo indicado no convenio con outras institucions, cando se desenvolva en
colaboracion

con estas.

- A declaracion de interese presentarase en cada unha das universidades participantes, por
iniciativa dun ou

varios grupos de investigacion das universidades participantes.

e FEtapa 190: tramitacion da solicitude de informe previo de envio a verificaciéon / modificacion do
programa

A documentacion que debe acompanar a solicitude € a seguinte:

-Memoria xustificativa, fidedigna e detallada, do cumprimento dos requisitos (arts. 4 e 5) do decreto,
- Memoria econoémica

- Certificacion do acordo do Consello de Goberno,

- Certificacion do informe favorable do Consello Social,

- Memoria de verificacién / modificacién

Area de Calidade

UniversidageVigo
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- No caso de titulacions conxuntas, copia asinada do convenio

- No caso de convenios con universidades estranxeiras, certificacion do caracter oficial do titulo

expedida pola
autoridade competente ou pola entidade acreditadora.

De non estar formalizado o convenio no momento de presentar a solicitude, debera achegarse un
documento no que conste a vontade de colaboracion entres as universidades participantes e a

universidade solicitante do informe.

V ANEXOS

Este procedemento non ten anexos.

Unive r S i d a d e\/ i go Area de Calidade
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programas

Rexistros

Identificacion do rexistro

Codigo

R1 - XP0O1

R2 - XP0O1

R3 - XP01
(EPD1
ACSUG)

R4 - XPO1
(EPD2
ACSUG)

Denominacion

Declaracion de interese

Acordo de Consello de
Goberno da aprobacion da
memoria do programa

Memoria de verificacion /
modificacién do programa
(version final)

Informe final de
verificacion /
modificaciéon do programa

- Soporte :
| orixinal |

Electrénic
o

Electrénic
o

Electrénic
o

Electrénic
)

XP-01

Lugar de
arquivo

Aplicacién
ou
repositorio
informadtico
Aplicacién
ou
repositorio
informdtico
Aplicacion
ou
repositorio
informatico
Aplicacién
ou
repositorio
informatico

Paxina 14 de 13

Responsable da
custodia
(6rgano / posto)

Servizo de Xestion de

Estudos de Posgrao

Servizo de Xestion de
Estudos de Posgrao

Servizo de Xestion de
Estudos de Posgrao

Servizo de Xestion de
Estudos de Posgrao

Duracion

Vixencia do
PD
(6 anos
minimo)
Vixencia do
PD
(6 anos
minimo)
Vixencia do
PD
(6 anos
minimo)
Vixencia do
PD
(6 anos
minimo)

Nota: Os convenios de colaboracion en vigor —evidencia EPD8 da Guia de seguimento e acreditacion

dos titulos oficiais de doutoramento da ACSUG- estan disponibles no repositorio institucional na

paxina web da Universidade de Vigo.

UniversidageVigo
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PROCEDEMENTO

FEscola Internacional de Doutoramento (Eido)

Seguimento, mellora e acreditacion dos

programas

CODIGO XP-02 INDICE 00

ELABORACION VALIDACION APROBACION
Vicerreitor/a de Comision de Calidade Comité de Direccion
Ordenacién Académica e da Eido da Eido

Profesorado

Data e sinatura Data e sinatura Data e sinatura

UniversidageVigo v de Calidade

Anexo ao Edificio de Xerencia Tel. 986 813 897
e Servizos Centrais, 12 andar Fax 986 812 135
Campus universitario calidade.uvigo.es
36310 Vigo

Espana




PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e

acreditacion dos programas

Proceso

Xestion dos programas (XP)

Historico de evolucions

XP-02 Paxina 2 de 12

INDICE DATA ELABORACION

MOTIVO DAS PRINCIPAIS MODIFICACIONS

Vicerreitor/a de

Creacion do procedemento XP-02, Seguimento, mellora

Ordenacion R
00 20.11.2018 e acreditacion dos programas, no marco do programa de
Académica e SGC (Fides-Audit) de doutoramento da Universidade de
Profesorado Vigo.
Indice
I OBXECTO 3
II ALCANCE 3

III REFERENCIAS 3

IV DESENVOLVEMENTO 5

V ANEXOS 11

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02 Paxina 3 de 12

acreditacion dos programas

I OBXECTO

Definir a sistematica para realizar o seguimento continuo, mellorar, de ser o caso, e renovar a

acreditacion dos programas de doutoramento.

IT ALCANCE

Este procedemento aplicase aos programas de doutoramento con autorizacion para a sda
implantacion (xa verificados) adscritos a Escola Internacional de Doutoramento (Eido) cuxa
responsabilidade administrativa recae na Universidade de Vigo.

Nota 1: as modificaciéns substanciais dos programas son tratadas no procedemento Desernio e aprobacion dos programas.

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, a Universidade é responsable de
informar e de coordinar as actividades das outras universidades participantes (tanto no seguimento
como na renovacion da acreditacion) e de aplicar o establecido no convenio de colaboracion.

No resto dos casos (programas onde sexan outras universidades, nacionais ou estranxeiras, as
responsables), a Universidade participara a titulo informativo e colaborando nas actividades que
sexan necesarias e segundo o establecido no convenio de colaboracion, de ser o caso.

IIT REFERENCIAS

II1.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02 Paxina 4 de 12

acreditacion dos programas

I11.2. Definicions

- Memoria de verificacion: proxecto de titulacion oficial que deben presentar as universidades para a
sia correspondente verificacion. O proxecto constitie o compromiso da
institucion sobre as caracteristicas da titulacion e as condicions nas que se van
a desenvolver as ensinanzas.

(Real decreto 1393/2007, do 29 de outubro, modificado polo Real decreto
861/2010,

do 2 de xullo, polo que se establece a ordenacion das ensinanzas universitarias
oficiais).

- Memoria de titulacion : documentacion legalmente esixida para implantar plans de estudo
conducentes a obtencion de titulos oficiais que inclae:
- Memoria xustificativa, fidedigna e detallada do cumprimento dos requisitos
xerais e especificos, recollidos nos artigos 4 e 5 do Decreto 222/2011.
- Memoria econ6émica, que incluira os datos relativos a infraestrutura material,
os recursos de persoal docente e investigador e de persoal de administracion e
servizos, asi como as diferentes fontes de financiamento, consonte o
establecido no artigo 7
do Decreto 222/2011.
- Memoria de verificacion.
(Orde, do 20 de marzo de 2012, pola que se regulan as ensinanzas universitarias
oficiais no ambito da comunidade auténoma de Galicia).

- Modificacions non substanciais: son os cambios dun titulo verificado que melloran o titulo e que a
universidade pode implantar como resultado do proceso de seguimento. Estes
cambios informaranse no informe de seguimento e incorporaranse 4 memoria
da titulacion cando esta se tena que someter a un proceso de modificacion.
(Procedemento para solicitar modificacions nos PD. ACSUG 29.07.2014).

II.3.  Abreviaturas e siglas

-ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia

-BOE : Boletin Oficial do Estado

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-DOG : Diario Oficial de Galicia

- OAP : ordenacion académica e profesorado

-PD : programa de doutoramento

-RUCT : rexistro de universidades, centros e titulos

-SGC : sistema de garantia de calidade

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02 Paxina 5 de 12

acreditacion dos programas

IV DESENVOLVEMENTO

IvV.1.  Finalidade do proceso

Garantir a execucion efectiva das ensinanzas dos PD en relaciéon cos compromisos establecidos nas

stias memorias, analizar a sda implantacion e asegurar a renovacion da sua acreditacion.

IvV.2.  Responsable do proceso

Vicerreitor/a de Ordenacion Académica e Profesorado

IV.3. Indicadores

Este proceso non ten indicadores asociados.

IV.4.  Diagrama de fluxo

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02 Paxina 6 de 12

acreditacion dos programas

A) CONVOCATORIA ANUAL DE SEGUIMENTO E ACREDITACION

Vicerreitoria de

Ordenacion Comision de
Entrada P Area de Calidade Direccién da Eido Calidade da Saida Como
Académica e Eido
Profesorado
20 e 30 Cada ano, todos
» os programas de
10 Informacion sobre doutoramento deben
Indicacions sobre Organizacion institucional da convocatoria anual a oonvqcatona de realizar o seu
0 seguimento e a do seguimento e da renovacion da acreditacion seguimento / seguimento anualou, de
DU = (calendario, modelos, programas, cambios) acreditacion ser o caso, a renovacion
acreditacién dos da sua acreditacion
PD (ACSU(_;’_ (cada 6 anos), co fin de
Xunta de Galicia informar sobre o seu
e Ministerio de desenvolvemento no
Educacién) . 29 B curso académico anterior
Analise da situacion dos ou anteriores (ciclo de
programas que deben acreditacion),
someterse ao seguimento respectivamente.
e & renovacion da
acreditacion Esta analise e valoracion
Actualizacion do deben ter en contaa
catalogo de L situacion de cada
titulacions programa e os prazos
(Servizo de XE legais mencionados, asi
Posgrao) Relacion de cornoas achegas das
programas que !
30 re@llzan ° O resultado disto é unha
Valoracion dos seguimento e a manifestacion xustificada
programas renovacion da dos programas que se
acreditacion someteran ao

50
Confirmacion dos
programas que realizan o
seguimento e arenovacion
da acreditacion

60
Elaboracién das
solicitudes formais de
renovacion da

(acta da Comision
de Calidade)

 SE—
Formalizacién das

confiracion dos

acreditacion e
confirmacién dos PD que
realizan o seguimento, e
comunicacién 4 ACSUG

programas para o
seguimento (e
sobre as extincioéns,
de ser o caso)

~—

seguimento /
acreditacion.

A decision de non
someter un programa &
renovacion da
acreditacion debe incluir
un informe razoado das
causas que a motivan
indicando claramente
que se opta pola
extincion.

A extincion dun programa

tamén o pode excluir de
realizar o seguimento.

60 Colaboracién co

solicitudes de Servizo de XE Posgrao e
renovacion da coa Area de Calidade.
acreditacione

Comunicacion, tamén, a
Xunta de Galicia
(Conselleria de
Educacion).

De ser o caso,
informacién sobre os PD
en extincién.

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02

acreditacion dos programas

B) ELABORACION DO INFORME DE SEGUIMENTO E ACREDITACION

Unidade de Analises | Servizo de XE Comisién de Area de
Entrada CAPD - X .
e Programas Posgrao Calidade da Eido Calidade
O, ¢ )
N 70 75
Memoria de Preparacion das Calculo e posta a
i iz actividades, disposicién dos
Venﬂ.c.amo.r,] BG0 il documentacion e indicadores
modificacion, de informacion publica
ser o caso, do PD ligadas ao imento /
(Servizo de XE acreditacion
Posgrao)
Informe final de
verificacion e de
oficacids Andlise doasores Itados
I ul
Ser o caso, 6o ) obtidos e reflexions 85
(Servizo de XE sobre o Soporte e tratamento da
Posgrao) desenvolvemento do informacién institucional
programa (centralizada)
Informes finais de l
avaliacion dos
seguimentos ] 90
previos, de ser o Elaboracién e
caso, do PD aprobacion do informe
(Servizo de XE anual de seguimento /
informe de
Posgrao) tacién do
programa
N |
Informe final da
renovacion da 100
acreditacion, de Non Visto e prace dos
J i ?
ser o caso, do PD l informes?
(Servizo de XE
Posgrao) 105
Andlise das
valoracions e
actualizacion do
i informe
Situacién das .
accions de mellora Si

de seguimentos e [~
acreditacions
previos, de ser o

Paxina 7 de 12

Saida

Resultados dos
indicadores de
seguimento e
acreditacion do PD
-Portal de
transparencia-
(CAPD, Servizo de
XE Posgrao, Areade
Calidade, direccion
da Eido, Comision
de Calidade da Eido,
ACSUG)

Acordos da
Comisién de
Calidade sobre os
informes

caso, do PD 110
(CAPD) Posta a disposicion do
informe, a ]
documentacion
(evidencias) e os
indicadores en Avalia
120
Confirmacion &
ACSUG da
dispofiibilidade dos
informes na
aplicacion

Informe de
seguimento /
acreditacion do PD
(Servizo de XE
Posgrao, direccion
da Eido, Comision
de Calidade da Eido,
Area de Calidade,
ACSUG)

125
O programa
avaliase
externamente
ACSUG)?

R1-XP

Nol

Como

70e75 A
documentacion e os
indicadores estan
referidos ao Ultimo ano
académico no caso do
seguimento e aos 6 anos
anteriores no casoda
acreditacion.

Algunhas das evidencias
poden subministrarse de
xeito centralizado (Eido).

De ser o caso, para os
programas
interuniversitarios,
coordinanse estas
actividades coas das
outras universidades
participantes.

90 O informe elabérase
seguindo as directrices
da Guia de seguimento e
acreditacion da ACSUG.

O informe inclte:

- os datos descritivos do
programa,

-as andlises realizadas
sobre cada un dos
criterios do programa,
-0 plan de mellora
asociado e

- a informacién sobre
posibles modificacions
non substanciais
realizadas no programa.

O informe enviase &
Eido.

100 A Comisionde
Calidade analiza os
informes e realiza as
valoraciéns oportunas.

110 Esta carga de
informacién é continuada
desde a preparacion das
actividades (70) e conta
co apoio do Servizo de
XE Posgrao sobre todo
no que atinxe a
informacién centralizada.

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e

acreditacion dos programas

C) AVALIACION EXTERNA (SEGUIMENTO E ACREDITACION)

Entrada

Area de Calidade

130
Recepcioén da axenda
da visita externa e

Direccion da Eido CAPD

6n & Eido

150
Confirmacion das
condicions da visita
externa coaACSUG

o

140
Confirmacién das
condiciéns da visita
externa (axenda,
participantes,
materias) coa CAPD

Y

160
Preparacion das
actividades e da
documentacion

$—1

170

180
Elboracién, pola
ACSUG, do informe
provisional de

avaliacion

avaliacion do
seguimento /
acreditacion
(ACSUG)

190
Informe Aviso da dispofiibilidade
provisional de dos informes

provisionais de
avaliacion na aplicacion
Avalia

Desenvolvemento da visita externa de acreditacion

Si

240

Posta a disposicion das

200
Informacién aos
programas de

doutoramento avaliados
externamente e envio l

dos informes de
avaliacion

210

Analise dos informes

220
Preséntanse
alegacions?,

Si
v

225
Elaboracion e
aprobacion das
alegacions e, de ser o
caso, do plan de
melloras
(20 dias habiles desde
0 aviso)

230
Visto e prace?

Non

alegacion e, de ser o
caso, do plan de
melloras en Avalia

XP-02

Saida Como

130 a 170 S6 para a
renovacion da
acreditacion:

a ACSUG leva a cabo,
no marco do proceso de
renovacion da
acreditacion, unha visita
externa a universidade
para avaliara
implantacion do
programa.

Paraisto, designaunha
comisién avaliadora.

Programa de visita

para a renovacion da
acreditacion

160 Esta preparacion
esta coordinada coa Area
de Calidade, a direccion
da Eido e o Servizo de
XE Posgrao.

180 A ACSUG realiza,
como minimo, unha
avaliacién externa do
seguimento de cada
programa durante o seu
ciclo de acreditacion.

190 O aviso comunicase
4 Eido e ao Servizo de
XE Posgrao.

200 O resultado do
informe provisional pode
ser:

- conforme ounon
conforme (no caso do
seguimento), ou

- favorable ou
desfavorable (no caso da
acreditacion).

225 Envioda
documentacién & Eido.

Alegacions e plan
de melloras ao
informe de
avaliacion
(Direccién da

Eido, Servizo de
XE Posgrao,
CAPD, Areade
Calidade, ACSUG)

» 250

Paxina 8 de 12
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PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02 Paxina 9 de 12

acreditacion dos programas

C) AVALIACION EXTERNA (SEGUIMENTO E ACREDITACION) (segue)

Vicerreitoria de

Entrada Area de Calidade Direccién Eido CAPD Ordenacién Saida

. Como
Académica e

Profesorado
250
Recepcion e valoracio
pola ACSUG, de ser o
caso, da
documentacién.
Aprobacion do inform
final de avaliacion 250 No caso da
renovacién da
acreditacién, a ACSUG
enviaos informes finais
ao Consejo de
Universidades, a
comunidade auténoma e
ao Ministerio de
260 Educacion.
Informe final de dispo?}lt;ﬁizs;e dos Informe .ﬂpal e
avaliacion do informes finais de aval@mon do
seguimento / avaliacion na seguimento /
acreditacion aplicacion Avalia acreditacion do PD
(ACSUG) (Servizo de XI_E’ 260 O aviso comunicase
27,0, Posgrao, direccion 4 Eido e ao Servizo de
'fg;;'j:gg naos da Eido, Comisién | | XE Posgrao.
doutoramento avaliados ||| de. Calidade ‘?a Eido,
externamente e envio Area de Calidade)
dos informes 4s CAPD y\

270 O resultado do
informe final pode ser:

- conforme ounon

» 310 confc?rme (no caso do
seguimento), ou
- favorable ou

desfavorable (no caso da
acreditacion).

290
Anélise do informe fina
de avaliacion e ditame dq
Consejo de

Resolucion de
renovacion da
acreditacion

Universidades (Dlrecclqn da 290 a 300 S¢6 para a
(prazo maximo de 6 Eido, Servizo de renovacién da
meses desde a data de XE Posgrao, acreditacion.
solicitude de CAPD, Areade

» acreditacion) Calidade)
Resolucion de

renovacion da
acreditacion
(Consejo de

Universidades)

295
Resolucién
positiva?

Resolucion de non
acreditacion do
PD -extincion-
(Direcciéonda
Eido, Servizo de

: : XE Posgrao,
i Reclamacion ante o CAPD, Areade
Si i Consejode | Calidade)
Universidades
(1 mes desde a
notificacién)

Renovacion da

acreditacion do
> 300 programa no

= Comunicacion do RUCT
Acordo de rexistro

e Ministerio de (Direccién da
da renovacioén da Educacion para Eido, Servizo de
acreditacion no inscricionda XE Posgrao,

RUCT -BOE- renovacion da

e CAPD)
(Ministerio de acreditacion no

Educacién) RUCT -80

Unive IS i d a de\/i g O Area de Calidade



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e

acreditacion dos programas

Paxina 10 de 12

D) SEGUIMENTO E ACREDITACION: IMPLANTACION DOS PLANS DE MELLORA

Entrada

» Seguimento do estado

CAPD Direccién da Eido

310
Implantacién das accions de mellora acordadas
(seguindo os prazos e responsabilidades
previstas)

Hai que realizar
modificaciéns que
impliquen cambios na
memoria de
verificacién do
programa?,

317
As modificacions
implican a

%)

Calidade da Eido

Saida

Decision sobre
modificar ou re-
verificar o PD
-véxase o
procedemento XP-
01
Desefio e

modificacionoua
e)verificacion d
rograma?,

Non

320

»| aprobacion dos

programas-
(direccién da Eido,
Servizo de XE
Posgrao,
Vicerreitoria de
OAP, Areade
Calidade)

Situacién das

de situaciondas
accions de mellora

» accions de mellora
(direccién da Eido)

Como

310 As accions de
mellora son as definidas,
segundo proceda:

- nos informes de
seguimento ou
acreditacion, e

- na resposta aos
informes provisionais de
avaliacion de seguimento
ou acreditacion.

315 Estas modificaciéns
son de tipo substancial.
Dentro destas, poden
ser:

-substanciais (cambios
maiores), véxase 317

- non substanciais
(cambios menores),
véxase 320.

A tipoloxia das
modificacions pode
consultarse naguia da
ACSUG (http://
www.acsug.es/es)

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02 Paxina 11 de 12

acreditacion dos programas

Comentarios

V ANEXOS

Este procedemento non ten anexos.

Rexistros
Identificacion do rexistro Soporte Responsable da |
e L | Beperte | Lugarde & custodia . Duracién
Codigo Denominacion i orixinal | arquivo . !
(6rgano / posto)
Aplicacién
R1 - XP02 Informe de seguimento / = Electrénic ou Servizo de Xestién de 6
anos
acreditacion do programa o repositorio Estudos de Posgrao
informatico
Aplicacio
R2 - XP02 ' Informe final de avaliacion o prcacion . »
. Electrénic ou Servizo de Xestion de
(EPD2 do seguimento / da L. 6 anos
L2 o) repositorio Estudos de Posgrao
ACSUG) acreditacion do programa . .
informatico

Nota 1: As evidencias de coordinacion entre as universidades participantes, no caso de programas
interuniversitarios —evidencia EPD7 da Guia de seguimento e acreditacion dos titulos oficiais de
doutoramento da ACSUG- e as actas das reunions das CAPD —evidencia EPD15 da ACSUG- estan
disponibles nas paxinas web especificas de cada PD ou en aplicacions ou repositorios informaticos

empregados polas CAPD.

Unive r S i d a de\/i go Area de Calidade



PROCEDEMENTO Seguimento, mellora e XP-02 Paxina 12 de 12

acreditacion dos programas

Nota 2: As seguintes evidencias estan disponibles baixo demanda as CAPD ao realizar o seguimento e

a acreditacion do PD:

- Informes sobre actividades realizadas con institucions coas que o PD tivo/ten colaboracions, con ou

sen convenio —evidencia EPD9 da ACSUG-,

- Evidencias de participacion do PD en redes internacionais, de ser caso —evidencia EPD10 da ACSUG-

- Contribucions cientificas relevantes desde a implantacion do programa —evidencia EPD24 da

ACSUG-.

Area de Calidade

UniversidageVigo



FEscola Internacional de Doutoramento (Eido)

PROCEDEMENTO
Suspension e extincion dos programas

CODIGO XP-03 INDICE 00

ELABORACION VALIDACION APROBACION
Vicerreitor/a de Ordenacior Comision de Calidade Comité de Direccion
Académica e Profesorado da Eido da Eido

Data e sinatura Data e sinatura Data e sinatura

< : ° Area de Calidade Anexo' a0 Ediﬁ(ti()‘de Xerencia Tel. 986 813 897
nlve r S ]. a d 1 go e Servizos Centrais, 12 andar Fax 986 812 135
e Campus universitario calidade.uvigo.es
36310 Vigo
Espana




PROCEDEMENTO Suspension e extincion dos XP-03 Paxina 2 de 9

programas

Proceso

Xestion dos programas (XP)

Historico de evolucions

INDICE DATA ELABORACION MOTIVO DAS PRINCIPAIS MODIFICACIONS

Vicerreitor/a de

. Creacion do procedemento XP-03, Suspension e
Ordenacién

00 90.11.2018 extincion dos programas, no marco do programa de
Académica e SGC (Fides-Audit) de doutoramento da Universidade de
Vigo.
Profesorado

Indice

I OBXECTO 3

II ALCANCE 3

III REFERENCIAS 3

IV DESENVOLVEMENTO 4

V ANEXOS 9

Unive r S i d a de\/i go Area de Calidade



PROCEDEMENTO Suspension e extincion dos XP-03 Paxina 3 de 9

programas

I OBXECTO

Definir a sistematica para organizar a supresion temporal (suspension) ou definitiva (extincion) dun

programa de doutoramento.

IT ALCANCE

Este procedemento aplicase aos programas de doutoramento con autorizacion para a sda
implantacion (xa verificados) adscritos a Escola Internacional de Doutoramento (Eido) cuxa
responsabilidade administrativa recae na Universidade de Vigo.

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, a Universidade €é responsable de
informar e de coordinar as actividades das outras universidades participantes (tanto no seguimento
como na renovacion da acreditacion) e de aplicar o establecido no convenio de colaboracion.

No resto dos casos (programas onde sexan outras universidades, nacionais ou estranxeiras, as
responsables), a Universidade participard a titulo informativo e colaborando nas actividades que

sexan necesarias e segundo o establecido no convenio de colaboracion, de ser o caso.

IIT REFERENCIAS

III.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Suspension e extincion dos XP-03 Paxina 4 de 9

programas

I11.2. Definicions

- Extincion: proceso mediante o cal un plan de estudos dun programa non supera o proceso de
acreditacion, comporta a perda do seu caracter oficial e a revogacion da
autorizacion para a sia implantacion.

(Decreto 222/2011, do 2 de decembro, polo que se regulan as ensinanzas
universitarias oficiais do ambito da Comunidade Auténoma de Galicia).

- Suspension : non imparticion dun programa de doutoramento durante un ou dous cursos
académicos, de xeito excepcional, sen que se revogue a autorizacion para a stia
implantacion.

(Orde do 20 de marzo de 2012 pola que se desenvolve o Decreto 222/2011, do
2 de decembro, polo que se regulan as ensinanzas universitarias oficiais do
ambito da Comunidade Auténoma de Galicia).

II.3.  Abreviaturas e siglas

-ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia

-BOE : Boletin Oficial do Estado

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-DOG : Diario Oficial de Galicia

- OAP : ordenacion académica e profesorado

-PD : programa de doutoramento

-RUCT : rexistro de universidades, centros e titulos

-SGC : sistema de garantia de calidade

IV DESENVOLVEMENTO

IvV.1.  Finalidade do proceso

Asegurar a organizacion da supresion temporal (suspension) ou definitiva (extinciéon) dun programa

de doutoramento garantindo os dereitos académicos do estudantado que estea cursando estes estudos

Area de Calidade

UniversidageVigo
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programas

IvV.2.  Responsable do proceso

Vicerreitor/a de Ordenacion Académica e Profesorado

IV.3. Indicadores

Este proceso non ten indicadores asociados.

IV.4.  Diagrama de fluxo

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Suspension e extincion dos XP-03 Paxina 6 de 9

programas

A) DECLARACION DE INTERESE

Servizo de XE | Comité de Direccion | Consello de ]
Entrada CAPD . Saida Como
Posgrao da Eido Goberno
10 Esta documentacion
difindese & comunidade
10 Calendari universitaria.
- alendario e i
Indicaciéns sobre Aprobacion do protocolo para As suspensions
o desefio e calendario e do suspender / xestinanse para
ificacid protocolo para extinguir os executarse no curso
modificacions dos modificar os 9 académico seguinte.
PD (ACSUG, programas programas
Rt 20 A decision de
Xunta de Galicia -
e litsetod suspender ou extinguir
" un programa pode estar
Educacion) 2 causada polo
funcionamento deste,
Anélise e decision sobre polos resultados
| a suspension (temporal) acadados, por cambios
. ou extincién dun N
Estratexia de orog ram na oferta formativa...
Ciencia,
Tecn°|oxl|'<"—‘1 e l 30 A proposta
Innovacion formalizase mediante o
(estatal, 30 : emprego do modelo da
autonémica...) Elaboracion e aprobacion Decl:’?trearggg it declaracionde interese.
da proposta de
suspension ou extincion A declaracion debera ser
dun programa R1-XP03 motivada e conter a
(presentacion da informacién basica da
Estratexia da declaracion deinterese) proposta. Indluira as
Universidade de medidas necesarias para
Vigo (Consello garantir os dereitos
de Gobemo) e 40 académicos do
) estudantado que se
da Eido, de »| Difusion & comunidade encontren cursando eses
existir (direccion universitaria estudos.
da Eido)
A suspension realizarase
por un maximo de dous
cursos académicos.
Necesidades e 50 Véxanse os Comentarios
expectativas dos - para os programas
o d ) Periodo de interuniversitarios.
grupos de informacion e achega:
interese da Eido Envio, segun os prazos
establecidos no
calendario, por
mensaxaria electrénica &
Eido.
Resultados do ” 60 ”
roarama Valoracién da adecuacion
—Fr)na?rl’cula da proposta (declaracion) 40 Publicacién na paxina
ficta; — aos requisitos xerais web e comunicacion
académicos, normativos e & estratexia comunidade universitaria
satisfaccion, institucional de [+D+i eda .
insercién formacién doutoral
laboral.. .-
(UAP)
i 70
Emision dun informe
Informes finais de dg:f‘{:vfg;:;‘e
ava.l Eelenaly | comunicacién & CAPD. Informe da Eido
seQU|nwe_ntq§> da De ser o caso, proposta
acreditacion ao Consello de Goberno
(ACSUG) para suspender ou
extinguir o programa

» (extincio

70 Enviodesta
informacion &
Vicerreitoria de OAP.

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Suspension e extincion dos

programas

B) APROBACION

Entrada

Acordo, mediante
orde, da supresion
de ensinanzas
oficiais -PD- por
propia iniciativa
(departamento
competente en
materia de
universidades da
Xunta de Galicia)

Vicerreitoria de
Ordenacion
Académica e
Profesorado

Consello Social

80
Preparacion da
informacion para
presentar no consello
de goberno

Acordo, mediante
orde, da supresion
de ensinanzas
oficiais -PD- por
iniciativa da
universidade
(departamento
competente en
materia de
universidades da

Xunta de Gallicia)

120
Preparacion da
proposta motivada para
suprimir a ensinanza e

Emisién dun informe
previo favorable para
suprimir o programa

Consello de
Goberno

XP-03

CAPD

Paxina 7 de 9

Saida

R
Informe do Consello
Social sobre a
supresion das
ensinanzas
(comunidade

100
Aprobacién da
suspension /

supresion?

110
Determinacién das
medidas institucionais
para salvagardar os
dereitos académicos do
estudantado

Si———

Non————»{ aprobar a supresion

115
Aplicacion das medidas
institucionais para

envio ao departamento
competente en materia
de universidades da
Xunta de Galicia

130
Preparacion do
expediente polo
departamento competente
en materia de

universidades da Xunta de
Galicia, solicitude de
informe preceptivo &
ACSUG e acordo de
supresion mediante

140
Recepcion e
transmision da orde

salvagardar os dereitos
académicos do
estudantado

univ
vicerreitoria de
OAP, direccién da
Eido, CAPD,
Servizo de XE
Posgrao)
-

)

Acordo para non

-fin do proceso-

R2 - XP03
Acordo do Consello
de Gobemo da
supresion do
programa

Formacién dos/as

doutorandos/as

Orde de supresion
da titulacion
-DOG-

(direccion da Eido,
Servizo de XE
Posgrao, CAPD,
Areade Calidade)

» 150

Como

90 So6 aplicable no caso
dunha supresion

110 Hai algunha
resolucién de extincién
do plan de
estudos...????

120 A documentacion
que se envia, para
suprimir unha ensinanza,
& a seguinte:

- Proposta coa inclusién
das medidas para
garantir os dereitos
académicos dos
estudantes que se
encontren cursando eses
estudos e,

- no caso de programas
interuniversitarios, o
convenio de colaboracién
e os documentos que, se
& o caso, se especifiquen
para a supresion.

130 Ademais,
comunicacion ao RUCT
para causar baixa do
programa.

A supresion do programa
determina a revogacion
da autorizacién da
implantacion desta.

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Suspension e extincion dos

programas

XP-03

C) REVOGACION DA AUTORIZACION DA IMPLANTACION

Vicerreitoria de

Entrada Orde'naqon Servizo de XE CAPD
Académica e Posgrao
Profesorado

Saida

155

Notificacién do
incumprimento dos
requisitos e g
Ccompromisos
adquiridos ao
solicitar a
autorizacion da
implantacién
(departamento
competente en
materia de
universidades da
Xunta de Galicia)

150
Requirimento para
regular a situacion do
programa
(prazo de 1 mes)

Resolucién
desfavorable -
extincion do plan
de estudos por non

renovar a 170
acreditacion do PD- Revogacién da
(Consejo de autorizacién da
Universidades) implantacién polo

departamento
competente en materia
de universidades da
Xunta de Galicia

Y

Suspension
definitiva?

Comunicacion da

Si decision
v (Servizo de XE
Posgrao, direccion
157

da Eido)

Comunicacién ao
Servizo de XE Posgrao
e aplicacion das
medidas institucionais
para salvagardar os
dereitos académicos do
estudantado

—

158
Comunicacion a
Vicerreitoriade OAP

160
Regularizacion
da situacion?

165
Lsi > Adopcién das medidas

necesarias para
regularizar a situacion

)

Revogacion da

autorizaciénda
implantacion do
programa
Revogacion da (direccion da Eido,
autorizacionda Servizo de XE
implantacién do PD 180 Posgrao, CAPD,
(departamento —L Recepcion e
competente en transmision da orde
materia de

universidades da
Xunta de Galicia)

Area de Calidade)

—_—

cata

Actualizacién do

ST
Catalogo de PD

actualizado

(direccion da Eido,

190

vicerreitoria de
logo de "l OAP, Areade
titulacions Calidade,
comunidade
universitaria)
L] L] L]
UniversidagqVigo

Paxina 8 de 9

Como

155 O PD pode estar un
maximo de dous cursos
académicos en
suspension.

Area de Calidade
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programas

Comentarios

e Etapa 30: elaboracion e aprobacion da proposta de suspension ou extincion dun programa
(presentacion da declaracion de interese)

A declaracion de interese presentarase en cada unha das universidades participantes, por iniciativa da

CAPD, nos programas de doutoramento interuniversitarios, ou nos programas en que participen

organismos, entidades, centros ou institucions con actividades de I+D-+i.

V ANEXOS

Este procedemento non ten anexos.

Rexistros

Identificacion do rexistro Responsable da
i Soporte | Lugarde ! . i .l
P ‘ . . : . . : . ; custodia i Duracién
Cédigo Denominacion i orixinal | arquivo . :
(6rgano / posto)
Declaracién de interese Aplicacion
roposta xustificada para | Electrénic ou Servizo de Xestion de
R1 - XP03 (prop . p L. 6 anos
suspender ou extinguir un o repositorio Estudos de Posgrao
programa) informatico
Aplicacion
Acordo do Consello de L. P . ..
. Electrénic ou Servizo de Xestion de
R2-XP03 Goberno da suspension ou L. 6 anos
.. o repositorio . Estudos de Posgrao
supresion do programa . .
informatico

Unive r S i d a de\/i go Area de Calidade
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PROCEDEMENTO

Escola Internacional de Doutoramento (Eido)

Aprendizaxe e avaliacion dos/as

doutorandos/as

CcODIGO FI-01 INDICE 00

ELABORACION

VALIDACION

APROBACION

Presidente do Comité de

Direccion da Eido

Comision de Calidade

da Eido

Comité de Direccion

da Eido

Data e sinatura

Data e sinatura

Data e sinatura

UniversidaggVigo

Area de Calidade

Anexo ao Edificio de Xerencia Tel. 986 813 897
e Servizos Centrais, 12 andar Fax 986 812 135
Campus universitario calidade.uvigo.es
36310 Vigo

Espana




PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion FI-01 Paxina 2 de 16

dos/as doutorandos/as

Proceso

Formacién dos/as investigadores/as (FI)

Historico de evolucions

INDICE DATA ELABORACION MOTIVO DAS PRINCIPAIS MODIFICACIONS
Presidente do Comité Crea'ci(’?rll do procedemento FI-01, Aprendizaxe e
00 20.11.2018 avaliacion dos doutorandos,/as, no marco do programa
de Direccion da Eido de SGC (Fides-Audit) de doutoramento da Universidade
de Vigo.
Indice
I OBXECTO 3
II ALCANCE 3

III REFERENCIAS 3

IV DESENVOLVEMENTO 4

V ANEXOS 16

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion FI-01 Paxina 3 de 16

dos/as doutorandos/as

I OBXECTO

Definir a sistemdtica para formar os/as investigadores/as e avaliar o seu progreso académico.

IT ALCANCE

O alcance do presente procedemento esténdese as actividades de aprendizaxe e formacion
investigadora dos doutorandos/as dos programas de doutoramento adscritos a Escola Internacional

de Doutoramento (Eido) da Universidade de Vigo.

Inclie tamén as actividades de orientacion académica proporcionadas polos titores/as e direccions

de teses.

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, terase en conta os aspectos establecidos

no convenio de colaboracion.

Nota 1: a orientacién académica de caracter xeral, a administrativa, a de extensién universitaria e a profesional tratanse

no procedemento Atencion a estudantes e orientacion profesional.

IIT REFERENCIAS

II1.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

II1.2. Definicions

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion FI-01 Paxina 4 de 16

dos/as doutorandos/as

II.3.  Abreviaturas e siglas
-ACSUG:  Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia
- ENQA: European Association for Quality Assurance in Higher Education (Rede Europea para a
Garantia da Calidade na Educacion Superior)
- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-SGC : sistema de garantia de calidade
-SVE : secretaria virtual do estudante
IV DESENVOLVEMENTO
IV.1.  Finalidade do proceso

Especializar os/as estudantes na stia formacion investigadora dentro dun ambito do conecemento

cientifico, técnico, humanistico ou artistico, conforme os requisitos formativos establecidos na

memoria de verificaciéon do programa de doutoramento, para elaborar a sua tese de doutoramento.

IV.2.

Responsable do proceso

Presidente do Comité de Direccion da Eido

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion FI-01 Paxina 5 de 16

dos/as doutorandos/as

Iv.3. Indicadores

e Porcentaxe de estudantes con bolsa ou contrato predoutoral -FPI, FPU, Xunta...- (IPD11 - Guia
de seguimento e acreditacion da ACSUG)
e Porcentaxe de estudantes segundo lina de investigacion (IPD13 - Guia de seguimento e
acreditacion da ACSUG)
e Evolucion dos indicadores de resultados do programa desde a implantacion do titulo (IPD18
— Guia de seguimento e acreditacion da ACSUG):
o Porcentaxe de teses realizadas a tempo completo, a tempo parcial e con dedicacion

mixta

A descricion e o modo de calculo destes indicadores estan definidos no Catalogo de indicadores de

doutoramento, disponible no portal de transparencia da universidade.

IV.4. Diagrama de fluxo

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion

dos/as doutorandos/as

A) COMPROMISO DE SUPERVISION E ASIGNACION DA DIRECCION DA TESE

Entrada

AN

Confimacion da
matricula e
dedicacion

(doutorando/a)

AN

Asignacion do
titora/a da tese
(CAPD)

70

Doutorando/a

Coordinacion
Académica do
PD

Titor/a da tese

10
Sinaturado
compromisode
supervision no
expediente
académico
(aplicacion SVE)

20
Sinaturado
compromiso de
supervisién no
lexpediente académico
(Secretaria)

Sinaturado
compromiso de
supervision no
expediente
académico

(Secretaria)
¥

40
Espera da

asignacion da

direccion da tese

FI-01

CAPD

Paxina 6 de 16

Area Académica
de Estudos de
Mestrado e
Doutoramento

Saida

100
Compromiso

v

Asignacion
da direccién
da tese

80
Confirmacion e
comunicacion do perfil
autorizado (titor/a ou
direccion da tese)

da direccion
da tese

920
Rexistro perfil

autorizado no
lexpediente académico|
(aplicacion
Xescampus)

Como

10 O compromiso reflicte
as funcions de
supervision, tutelae
seguimento do
doutorando/a, asi como
calquera aspecto
particular adicional
(dereitos de propiedade
intelectual e/ou
industrial...).

O anexo 1 recolle os
modelos de Compromiso
de Supervision.

20 e 30 Reciben unha
alerta ao entrar na sta
Secretaria.

Prazo maximo dun mes
desde a confirmacion da
matricula.

80 O perfil autorizado &
responsable de realizar a
supervision na aplicacion
Xescampus.

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion

dos/as doutorandos/as

FI-01 Paxina 7 de 16

A) COMPROMISO DE SUPERVISION E ASIGNACION DA DIRECCION DA TESE (segue)

Area Académica
Entrada CAPD de Estudos de Direccion da tese
Mestrado e

Doutoramento

Area de
Apoio & Eido
(Servizo de
XE Posgrao)

Saida Como

v

Confirmacién da
matricula 50
(doutorando/a) Elaboracion e envio da

proposta de asignacion
de direccion da tese

60

A direccion

proposta esta
habilitada no
rexistro d
Datos da Rgtores)z Non
proposta de
tese, resumo e
Iface 65
investigacion da Informacion a
prescricion direccién da
(doutorando/a) tese

66
Presentacion dos
méritos
investigadores
(Secretaria)

70
Confirmacion da
lasignacion da direccion|
da tese e informacion
ao doutorando/a,
CAPD e direccién da
tese (aplicacion
Xescampus)

Rexistro dos datos
alta) no Rexistro dej

Non 50 A proposta

formalizase nunha acta
da CAPD e transmitese &
area académica ben por
correo electrénico ben a
través da Secretaria.

Prazo maximo de tres
meses desde a
confirmacion da
matricula.

65 Por mensaxaria
electronica.

67
Experiencia
investigadora
acreditada?,

67 Informacién por
mensaxaria electrénica.

Si

68

Directores/as
(aplicacion
Xescampus)

Asignacién da

direccién da tese

100
Sinaturado
compromisode
supervision no
lexpediente académico
(Secretaria)

Compromisode
supervision asinado
(doutorando/a,
CAPD, titor/a,
direccién da tese,

Seccion de
Doutoramento do
Servizo de XE
Posgrao, direccion
da Eido)

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion

dos/as doutorandos/as

B) PLAN DE INVESTIGACION

Perfil autorizado
(titor/a ou direccion
da tese)

CAPD

Doutorando/a

Entrada

Confimacion da | 110

~ | Elaboracion do plan de
matricula investigacion inicial
(doutorando/a) (aplicacion SVE)

Programacion das
actividades
formativas coas
exixencias en
horas de traballo
-establecidas na
memoriado PD ou,
no seu defecto,
pola CAPD-
(CAPD)

120
Presentacion do plan
de investigacion
(aplicacién SVE)

¥x

130
Informe
(aplicacion Secretaria)

100
Compromiso
de
upervisiol

140
Informe de aprobacion
(aplicacion Secretaria)

157
Segunda aprobacion
negativa consecutiva
do plan de

Nol

263
Proposta de
baixa
definitiva

FI-01

Paxina 8 de 16

Area Académica de
Estudos de
Mestrado e

Doutoramento

Saida Como

120 Esta presentacion
tamén se pode realizar, a
maiores, de xeito
presencial.

Prazo méaximo de 6
meses desde a
confirmacion da
matricula.

De non o ter presentado
no prazo, a CAPD
informaria da proposta
de baixa definitiva
administrativa para que o
perfil autorizado e o
doutourando/a aleguen e
resolvan.

130 O informe
determinase por acordo
entre o titor/a e a
direccion da tese.

130 e 140 O perfil
autorizado e a CAPD
rexistran a decisién na
aplicacién Secretaria

150 A area académica
incorpora os datos de
non facelo o perfil
autorizado ou a CAPD.

150
Incorporacién dos
informes no expediente
académico (aplicacion
Xescampus)

O doutorando/a recibe
unha mensaxe
informativa na sta SVE

Informacién sobre os
doutorandos/as
segundo lifia de

investigacion
(ACSUG, UAP,
CAPD, Servizo de XE
Posgrao, direccién da
Eido)

155
Informes
positivos?

Plan de
investigacion do
doutorando

160

Formalizacion

(bloqueo) do plan de 160 O plan de
investigacion inicial e aprobado pola investigacion inicial pode
da sua version CAPD adaptarse en funcion da

evolucién da tese, o que
modifica a sda version.

aplicacién Xescampus

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion FI-01 Paxina 9 de 16

dos/as doutorandos/as

C) XESTION DAS ACTIVIDADES FORMATIVAS

Seccion de
. - . Doutoramento .
Entrada CAPD Direccion da Eido - Doutorando/a Saida Como
(Servizo de XE
Posgrao)
15 A proposta enviase
Memoria de 15 por mensaxaria
verificacion do | y| Proposta de actividades electronica.
PD formativas propias do
(Servizo de XE PD aEido
Posgrao)
25
Proposta de actividades
formativas transversais
Elab 35” Oferta de
Taboa de aboracion & actividades
= publicacién da formativas
recoiiecementos convocatoria para apro baldas
docentes solicitar actividades propias do PD
(Direcciénda formativas
Eido) 35 Convocatoria bianual

(en cada cuadrimestre)

A
45

Solicitude das
actividades

formativas e
admision (de ser
caso)

Area de Calidade

UniversidageVigo
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dos/as doutorandos/as

D) DOCUMENTO DE ACTIVIDADES

Area Académica de

Estudos de Perfil autorizado

Entrada Doutorando/a Mestrado & (titor/a ou direccion CAPD Saida Como
da tese)
Doutoramento
Documentos

170 acreditativos da
Realizacion das realizacion das

actividades formativas > actividades

formativas

R4 —

65
Solicitude de
actividades
formativas,

180
Inclusién das
actividades obrigatorias [4
e optativas no
expediente académico
(aplicaciéon SVE)

Documentacion R 190 Comprobacién da
acreditativa das autenticidade/veracidade
actividades 190 y Non dos méritos alegados.

realizadas en PD Cz:;;;‘i’cb:n‘i:z:o
IS = actividade
amlen 9':65 (aplicacion Xescampus)|
regulacions- .
200 O informe
(doutorando/a)

determinase por acordo
entre o fitor/ae a
direccion da tese.

200
Informe
(aplicacion Secretaria)

210 A CAPD pode
acceder &
documentacién
210 acreditativa das
Informe de validacion actividades para
(aplicacion Secretaria) validalas.

21
A actividade

215 ;
Informes Actividade non
positivos? validada

. Actividade
Si validada

Un ive r S i d a d eV i go Area de Calidade
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dos/as doutorandos/as

D) DOCUMENTO DE ACTIVIDADES (segue)

Seccion de Doutoramento Area Académica de Estudos

Entrada Doutorando/a . Direccion da Eido de Mestrado e Saida Como
(Servizo de XE Posgrao)
Doutoramento
211

Actividade 212 212 Modelo...?

precisa Solicitude de
ecorie cemer recofiecemento das

to actividades

(aplicacion SVE)

213
Elaboracién da proposta
de resolucion reitoral de

recofiecemento das
actividades

Actividade(s)
recofiecida(s)

214
Resolucion de
recofiecemento (ou non)

das e [
informacion ao
doutorando/a e & area
académica

Actividade(s) non
recofiecida(s)

215
Incorporacién da
6n de
recofiecemento ao
expediente académico
(fisico) do doutorando/a

220
Rexistro da decision no
expediente académico
do doutorando/a e [#
actualizacion do
documento de
actividades
(aplicacion Xescampus)

_

Documento de
actividades do
doutorando/a
validado pola CAPD
R2 -

¥

»{ 230

» 380

(=)
()

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion

dos/as doutorandos/as

E) AVALIACION ANUAL

FI-01

; Seccién de
Perfil autorizado Doutoramento | Direccién
Entrada CAPD (titor/a ou direccion Doutorando/a X :
(Servizo de XE da Eido
da tese)
Posgrao)
230
Programacion Programacion da
das actividades avaliacion anual do PD
f ti e informacién aos
ENAENED titores/as, direccions de
(CAPD) teses e doutorandos/as
/_! -
Activacion da avaliacion
anual
(aplicacion Secretaria)
220
Documento
de
actividade:
250
Informe de avaliacion
(aplicacion Secretaria)
260
Supervision:
informe de validacion
(aplicacién Secretaria)
261
Informes St
0sitivos?,
Nor
262
Segunda 266
avaliacion anual Elaboracion e
presentacion dun
Non——————»  novo plan de
investigacion e/ou
documento de
Si actividades
263
Elaboracion da 264
proposta de baixa Elaboracién da
definitivade proposta de
Ca_rafc'e’dé,oe"‘e el T L esolucion reitoral
p |n;rma§|<7n ao de autorizacién da
outorando/a e ao baixa definitivano
perfil autorizado
265

Resolucion de

autorizacion da

baixa definitiva

do doutorando/a
no PD

Paxina 12 de 16

Saida

Como

240 Esta avaliacion
realizase anualmente
durante a duraci6ondo PD
do doutorando/a, e, en
todo caso, antes da
defensa da tese.

A avaliacién consiste na
supervision do
documento de
actividades e do plan de
investigacion de cada
doutorando/a.

A activacién da
avaliacion bloquea as
versions destes
documentos.

250 A decision
determinase por acordo
entre o titor/a e a
direccion da tese.

Infome de
avaliacién anual da

R3 - FI01

266 En funcién dos
resultados dos informes
de avaliacion.

Prazo méaximo de 6
meses.

Baixa definitivado
doutorando/a no PD
(doutorando/a,
CAPD, titor/a,
direccion da tese,
Area Académica de

Estudos de Mestrado
e Doutoramento,
Seccion de
Doutoramento do
Servizo de XE
Posgrao)

niversidajqVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion

dos/as doutorandos/as

F) ELABORACION DA TESE DE DOUTORAMENTO

Entrada

Doutorando/a

Direccion da tese

Perfil autorizado
(titor/a ou direccion

da tese)

i Non

270
Elaboracién da tese
de doutoramento e
envio a direccion da

tese coa
documentacion
xustificativa das
mencio6ns, de ser o
caso

220

Documento

275
Precisa
prérroga?

Avaliacion
anual

Informe favorable
para presentara

280

290
Informe favorable
para presentar a
tese?

Comunicacion

FI-01

Area Académica
de Estudos de
Mestrado e
Doutoramento

CAPD

da non 300
aprgbamon i Presentacion da tese -
Eido para formato pdf- coa

continuar os doct i6

trémites da xustificativa das
defensa de tese mencions, de ser o caso,
(Area de Apoio & e solicitude de depésito

da tese

Eido do Servizo (aplicacion SVE)

de XE Posgrao)

N

310

D ion

Xustificacién da
orixinalidade da tese

(informe)

i on completano
symato axeitadp?
L 1
Comunicacién 3 5
danon Modificacion ou
-y entrega da
autorizacionda - documentacién
Eido para pendente
defender a tese
(Area de Apoio & gt
Eido do Servizo Verificacién da
de XE Posgrao) orixinalidade da
g investigacion da tese,
obtenci6n do informe
antiplaxio (aplicacion
antiplaxio Turnitin) e
envioa CAPD
335 330

[—Si

336

Rexistro dos informes
(aplicacion Secretaria

A

Paxina 13 de 16

Saida

Como

270 De ser o caso
(informe favorable) envio
da tese 4 Area
Académica en formato
pdf

300 A presentacion
inclie o(s) informe
favorable e as
autorizacions do
doutorando/a para
-publicar a tese,
-publicar os seus datos
en TESEO,

-enviala ao tribunal
-publicala no repositorio

Ficha TESEO, cos Investigo

datos persoais do
doutorando/a e xerais
da tese
(CAPD, titor/a,
direccion da tese, Area
Académica de Estudos
de Mestrado e
Doutoramento,
direccion da Eido)

310 A entrega ou
modificacién do formato
da documentacién non
implica un novo informe
favorable da direccion da
tese ou do titor/a

Informacién sobre as
teses realizadas
segundo dedicacion
(ACSUG, UAP,
CAPD, Servizo de XE
Posgrao, direccion da
Eido)

O informe supera
os limites
gestablecidos?,

340

Autorizacion para

efender a tese?,

Informe antiplaxio da
tese
(doutorando/a, CAPD,
titor/a, direccion da
tese, Area Académica
de Estudos de
Mestrado e
Doutoramento,

direccién da Eido)

niversidajqVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Aprendizaxe e avaliacion

dos/as doutorandos/as

F-1) XESTION DAS PRORROGAS

Doutorando/a

Entrada

400
Solicitude de prérroga
no PD
(aplicacién SVE)

Documentacién
acreditativa para
solicitar unha
prorroga no PD
(doutorando/a)

FI-01

Perfil autorizado
(titor/a ou
direccion da tese)

CAPD

410
Informe
(aplicacién Secretaria)

420
Informe de autorizacion
(aplicacion Secretaria)

430
Informes
positivos?

Paxina 14 de 16

Saida Como

400 Esta solicitude pode
realizarse un maximo de
3 meses antes de
solicitar o depoésito da
tese de doutoramento

Denegacionda
prérroga
Si
Incremento do prazo

maximo para
4,40 » depositar a tese

g:tzrr';ig'gc’: (doutorando/a,

CAPD, titor/a,
[ —» direccion datese,

Seccion de
Doutoramento do
Servizo de XE
Posgrao, direccion
da Eido)

UniversidageVigo

Area de Calidade
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dos/as doutorandos/as

F) ELABORACION DA TESE DE DOUTORAMENTO (segue)

Area Académica de

Entrada CAPD Estudos de Saida Como
Mestrado e
Doutoramento
T R
Tese de doutoramento -

Comunicacion
do non
nomeamento da
Eido do tribunal
de tese e das

P aprobacién da proposta

\_/
350
Elaboracion do informe
de autorizacion para
defender a tese
(aplicacion Secretaria)

v
360

Elaboracion e

de composicién do

pdf-, asinada polo
doutorando/a, co visto e
prace da direccion da
tese e, de ser o caso, do

| titor/a (Area de Apoio &

Eido do Servizo de XE
Posgrao, Comision
Permanente do Comité
de Direccion da Eido,
tribunal de tese)

Documentacién
asociada as mencions
ou a tese por compendio
de publicaciéns, de ser o

persoas tribunal de tese caso (Areade Apoio &
suplentes, de ser (aplicacion Secretaria) Ihg| =it o Somim e e
0 caso Posgrao, Comision

(Areade Apoio &
Eido do Servizo
de XE Posgrao)

Comunicacién
da non

constitucion do [~

tribunal de tese
(Area de Apoio &
Eido do Servizo
de XE Posgrao)

220

Documento
de

actividade:

370
Inclusién dos datos dos
membros non
rexistrados na
aplicacion TESEO
(aplicacion Secretaria)

385

Saneamento

Nol

>
»

380
A documentacion
é correcta e esta
completa?

390

Rexistro e envio (aviso

da documentacion a
Area de Apoio & Eido
para continuar os
tramites da solicitude de|
depdsito da tese
(aplicacion Xescampus)|

P (Areade Apoio & Eido

Permanente do Comité
de Direccionda Eido,
tribunal de tese)

Documentode
actividades obrigatorias
e optativas do
doutorando/a validado
pola CAPD

do Servizo de XE
Posgrao, Comision
Permanente do Comité
de Direccion da Eido,
tribunal de tese)

Plan de investigacion
do doutorando/a
aprobado pola CAPD
(Area de Apoio & Eido

do Servizo de XE
Posgrao, Comision
Permanente do Comité
de Direccion da Eido,
tribunal de tese)

0
Informe de autorizacion
da CAPD para defender|
atese
(Area de Apoio & Eido
do Servizo de XE
Posgrao, Comisién
Permanente do Comité
de Direccion da Eido)
| —
Proposta de
composicion do tribunal
de tese aprobada pola
CAPD
(Area de Apoio & Eido
do Servizo de XE
Posgrao, Comision
Permanente do Comité

de Direccién da Eido)
Datos dos membros do
do tribunal de tese
proposto de non
estaren previamente
rexistrados
(Area de Apoio & Eido
do Servizo de XE
Posgrao, Comision
Permanente do Comité

\_de Direccién da Eido) /

UniversidageVigo

Area de Calidade
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dos/as doutorandos/as
Comentarios
V ANEXOS
Este procedemento non ten anexos.
Rexistros
Identificacion do rexistro Responsable da
; Soporte Lugar de . .2
L 1 . . . . custodia Duracion
Cédigo Denominacién orixinal arquivo )
(6rgano / posto)
Aplicacién
X -
Plan de investigacion do Electréonic efc‘dmp us Servizo de Xestion de
R1 - FI01 (Moédulo de 6 anos
doutorando/a aprobado o Estudos de Posgrao
doutorame
nto)
Aplicacién
R2 - FI01 X
(QEPDB Documento de actividades  Electronic (fo:lali]p ZS Servizo de Xestion de 6
6dulo de anos
ACSUG) do doutorando/a validado o doutorame Estudos de Posgrao
nto)
Aplicacién
R3 - FIO1 X
Informe de avaliacion Electrénic etcczzmp us Servizo de Xestion de
(EPDb5 1 da CAPD (Mo6dulo de Estudos de P 6 anos
anual da o) studos de Posgrao
ACSUG) doutorame 5
nto)
Evidencias da realizacion Aplicacion
R4-FI01 de actividades f i X
¢ ac' HICaces TOTmativas € - pe ctrénic e.fcgmp " Servizo de Xestion de
(EPD4 sistemas de control (Mo6dulo de Estudos de P 6 anos
o) studos de Posgrao
ACSUG) realizados, conforme a doutorame J
planificacién establecida nto)
Area de Calidade

UniversidageVigo
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Proceso

Formacion dos/as investigadores/as (FI)
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MOTIVO DAS PRINCIPAIS MODIFICACIONS

INDICE DATA ELABORACION
Vicerreitor/a de
Internacionalizacion
00 20.11.2018 Vicerreitor/a de

Captacion de
Alumnado, Estudantes
e Extension
Universitaria

Creacion do procedemento FI-02, Xestion da
mobilidade, no marco do programa de SGC (Fides-
Audit) de doutoramento da Universidade de Vigo.
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V ANEXOS 11
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PROCEDEMENTO Xestion da mobilidade FI-02 Paxina 3 de 11

I OBXECTO

Definir a sistematica para xestionar a mobilidade e as estadias de investigacion dos/as
doutorandos/as, incluida a admision, o reconecemento e a acreditacion da finalizacion destas

actividades.

IT ALCANCE

O alcance do presente procedemento esténdese a4 mobilidade e as estadias nacionais e internacionais
dos/as doutorandos/as propios/as e alleos/as no marco dos programas de doutoramento adscritos a

Escola Internacional de Doutoramento (Eido).

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, terase en conta os aspectos establecidos

no convenio de colaboracion.

IIT REFERENCIAS

II1.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

I11.2. Definicions

Area de Calidade

UniversidageVigo
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II.3.  Abreviaturas e siglas

-AAEMD : Area Académica de Estudos de Mestrado e Doutoramento

-ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-SGC : sistema de garantia de calidade

- UAP : Unidade de Analisis e Programas

IV DESENVOLVEMENTO

IV.1.  Finalidade do proceso

Desenvolver as actividades que impulsen a mobilidade dos/as doutorandos/as para mellorar a sta
formacion integral e o conecemento do ambito social, cultural e académico que complementen a stia

aprendizaxe tedrica e practica.

Xestionar as estadias de investigacion dos doutorandos/as, tanto da UVigo noutras instituciéons como

doutras institucions na UVigo.

IV.2.  Responsable do proceso

Vicerreitor/a de Internacionalizacion (mobilidade internacional)
Vicerreitor/a de Captacion de Alumnado, Estudantes e Extension Universitaria (mobilidade

nacional)

IV.3. Indicadores

e Porcentaxe de estudantes —entrantes/saintes- que realizan estadias de investigacion

autorizadas pola CAPD (IPD9 - Guia de seguimento e acreditacion)

Unive r S i d a d e\/ i go Area de Calidade
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e Porcentaxe de estudantes —entrantes/saintes- que participan en programas de mobilidade

(IPD10 - Guia de seguimento e acreditacion)

A descricion e o modo de calculo destes indicadores estan definidos no Catalogo de indicadores de

doutoramento, disponible no portal de transparencia da universidade.

IV.4.  Diagrama de fluxo

Area de Calidade

UniversidageVigo
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PROCEDEMENTO Xestion da mobilidade

F1-02

A) PROGRAMAS DE MOBILIDADE - ESTUDANTADO PROPIO

Entrada ORI Doutorando/a CAPD Saida
10
Orzamento Elaboracién, publicacion
(Xerencia) e difusion da
convocatoria de
mobilidade
A
20
Convenios e Presentacion das
acordos con solicitl_J_des de
universidades ou mobilidade
institucions
(Secretaria Xeral)
30 S
Seleccion dos/as
doutorandos/as, Acta da CAPD
publicacién na web coa relacion de
e adxudicacion das seleccionados/
prazas as motivada
(autorizacion).
Informacién& ORI | | ~———"
A s N
40 Resolucion
Publicaciénda reitoral de
resolucién reitoral de concesion das
concesion das prazas prazas
—
50
Aceptacion (ou
renuncia) da selecciéne
preparacion dos tramites
para incorporarse &
institucion de destino
Acordo
académico -
contratode
estudos-
(ORI, Area
60 Académica de
Formalizacién do acordo académico Estudos de
(sinatura do contrato de estudos ou Mestrado e
documentacion equivalente) e Doutoramento)

tramitacion da documentacién coa
institucion de destino

] (
Certificacion
acreditativada
estadia
(ORI, Area
70 Académica de
Incorporacion & l%/lsmt?o(sj de
institucion de destino 3 fs 8 oet
e estadia outoramento)
Informacién sobre
a mobilidade
propia realizada
80 (ACSUG, UAP,
Finalizacién da CAPD, Servizo de
estadia e XE Posgrao,
reincorporacion a direccion da Eido,
Universidade de ORI)
Vigo
» 200
)
Documentacion
acreditativa das
actividades
i 90. X formativas
Acreditacién das realizadas
actividades e (Area
reconedgemento Académica de
academico Estudos de
Mestrado e
Doutoramento)
———

Paxina 6 de 11

Como

10 As actividades de
difusién sobre os
programas de mobilidade
realizanse en
colaboracioén coa Eido.
Poden ser conxuntas ou
especificas para cada
programa.

20 Presentacion
segundo os requisitos da
convocatoria.

30 Aselecciénincluea
relacién provisional de
persoas seleccionadas, o
prazo de reclamacions e
e a relacion definitiva

50 O modelo de
aceptacioén e os tramites
dependen de cada
programa de mobilidade
e das exixencias da
institucién de destino:

- documentais

- tramitacion das posibles
bolsas asociadas ao
programa,

- probadenivelde
idioma

En todo caso, debe
incluirun seguro de
responsabilidade civil e
repatriaciénou, no seu
defecto, declaraciénde
responsabilidade.

60 Enviodunha copia &
ORI.

80 Supon aeventual
tramitacién das
exixencias de cada
programa
(administrativas,
académicas, avaliacion
da mobilidade...)

Envio dunha copia da
certificacion acreditativa
4 ORI

A ORI mantén un rexistro
centralizado da
mobilidade.

80 A documentacioén
asociada as actividades
desenvoltas incorporase
ao expediente académico
do doutorando/a.

UniversidageVigo

Area de Calidade
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F1-02

B) PROGRAMAS DE MOBILIDADE - ESTUDANTADO ALLEO

Investigador/a

P da non admisién

Paxina 7 de 11

Saida

Como

15 A documentacion
recibida debe estar de
acordo coas exixencias
do programa ou convenio
de mobilidade.

Podeincluir a
acreditacion do nivel de
idioma.

25 Admision segundo a
normativa e os criterios
de cada programade
mobilidade.

35 Informaciénda
autorizacién & ORI

Comunicacion

(doutorando/a)

Documentode
admision

(doutorando/a,
Area
Académica)

Acordo
académico -
contratode
estudos-
(ORI, Area
Académica de
Estudos de
Mestrado e
Doutoramento)

75 A incorporacion
inclie a informacion
sobre os servizos aos
que o doutorando/a pode
acceder durante a
duracién da mobilidade
(biblioteca, deportes,
instalacions...) e outras
posibles actividades de
acollida.

Entrada ORI CAPD Doutorando/a
responsable
Solicitude de |, 15
mobilidade P Recepcion e andlise da
(doutorando/a) documentacion
Convenios e
acordos con ||
universidades ou Autorizaciéon?
institucions Non
(Secretaria Xeral)
Non Autorizacion?
Convenios
Erasmus (ORI) 45
Informacién ao
doutorando/a
Nomeamento do 55
doutorando/a de [ Cartade aceptacion
mobilidade ao doutorando/a e & )
(Institucion de institucion de orixe, de Si
on-xe) ser o caso, e envio de
informacion practica
para a mobilidade
65
Formalizacién do
acordo académico
(sinatura do contrato
de estudos ou
documentacion
equivalente) e
tramitacién da
documentacion coa
institucién de orixe
75
Incorporacion &
Universidade de
Vigo e estadia
85
Finalizacion da
estadia e
reincorporacion a
universidade de orixe
95
Elaboracién da
certificacion

acreditativada
estadia e das
actividades
realizadas e envioao
doutorando/a e 4 ORI

Informacién

sobre a )
mobilidade allea | 85 A ORI mantén un

realizada rexistro centralizado
(ACSUG, UAP desta mobilidade.

CAPD, Servizo
de XE Posgrao,
direccién da
Eido, ORI)

Certificacion
acreditativada
estadia
(ORI,
doutorando/a)

UniversidageVigo

Area de Calidade
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C) ESTADIAS DE INVESTIGACION - ESTUDANTADO PROPIO

Perfil autorizado

Area Académica
de Estudos de

Entrada Doutorando/a (titor/a ou CAPD
) - Mestrado e
direccion da tese)
Doutoramento
100
] Presentacion da
.. —» solicitude e do
SOIICItUd? da documento de aceptacion
estadia da institucion de destino
(doutorando/a)
120
Autoriza? Non
. 130
Si Autoriza?
Non
140
Informacién ao
doutorando/a
Si
150
Confirmacioén da

autorizacion ao
doutorando/a

160
Preparacién dos
tramites e
incorporacion &
institucién de destino
e estadia

i

170
Finalizacion da estadia
e reincorporacion a
Universidade de Vigo

Paxina 8 de 11

Saida Como

100 A solicitude pode
incluir documentacion
adicional, en funcién das
exixencias da institucion
de destino.

Denegaciénda
estadia

(doutorando/a)

150 Informaciona ORI.

Autorizacion da
estadia
(doutorando/a,
ORI, Areas
Académicas de
Estudos de
Mestrado e
Doutoramento)

160 Os trdmites
dependen das exixencias
da institucién de destino.

En todo caso, debe
incluir un seguro de
responsabilidade civil e
repatriacién ou, no seu
defecto, declaraciénde

Certificacion respon sabilidade.

acreditativada
estadia

(ORI, Areas
Académicas de | 170 Envio dunha copia

Estudos de da certificacion

Mestrado e acreditativa a ORI.
Doutoramento)

A ORI mantén un rexistro
centralizado destas
estadias.

Informacién sobre
as estadias
propias realizadas
(ACSUG, UAP,
CAPD, Servizo de
XE Posgrao,
direccién da Eido,
ORI)

180
Acreditacién das
actividades e
recofiecemento
académico

» 200

180 A documentacion
asociada &s actividades
desenvoltas incorpérase
ao expediente académico
do doutorando/a.

Documentacion
acreditativa das
actividades
formativas

realizadas
(Area Académica
de Estudos de
Mestrado e
Doutoramento)

UniversidageVigo

Area de Calidade
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D) ESTADIAS DE INVESTIGACION - ESTUDANTADO ALLEO

Area Académica

Entrada Investigador/a CAPD ORI de Estudos de Doutorando/a Saida Como
responsable Mestrado e
Doutoramento
D iond

Solicitude de 105 ) Non en:gt:zlf;n a

estadia Autorizacion? (doutorando/a)

(doutorando/a)
115

Si———» Recepcion e analise da
documentacion

125

Non Autorizacion?

135
Informaciénao
doutorando/a

125 Informaciéonda
autorizacién & ORI

Autorizacién da
. estadia
Si 145 B (doutorando/a,
Cartade acep BCIOI‘! Areas
) ao‘dOl_J'tora ndo{a ea Académicas de
institucion de orixe, de Estudos de
ser o caso

Mestrado e
Doutoramento)

)
Taxas da
155 estadia pagadas
(Seccion de
Doutoramento
do Servizo de
XE Posgraoe
F» Seccion de
165 Xestion de
Prezos Publicos
do Servizo de 175 A incorporacion
Axudas ao inclie a informacion
Estudo, Bolsas e| sobre os servizos aos
¢ Prezos Publicos)| due o doutorando/a pode
\ ) acceder durante a
175 duracién da estadia
Incorporacion a (biblioteca, deportes,
Universidade de Vigo instalacions...) e outras
e estadia posibles actividades de
acollida.
v

185
Finalizacion da
estadia e
¢ reincorporacion a

universidade de
195 orixe
Elaboracion da
certificacion
acreditativa da estadia
e das actividades
realizadas e envioao
doutorando/a e 4 ORI

Emisién da taxa
académica da estadia

Pagamento da taxa

Certificacion
acreditativada

estadia 185 A ORI mantén un
(doutorando/a, rexistro centralizado
ORI) destas estadias.

Informacién
sobre as
estadias alleas
realizadas
(ACSUG, UAP,
CAPD, Servizo
de XE Posgrao,
direccién da
Eido, ORI)

Area de Calidade

UniversidageVigo



Entrada

E) ANALISE E MELLORA

Direccion da Eido

clofclo

Resultados de

QSP sobre [
mobilidade e

estadias (UAP)

Resultados de
medicion da

200
Elaboracién do informe
de mobilidade en
doutoramento (Eido) e
presentacion na Comision
de Calidade da Eido

PROCEDEMENTO Xestion da mobilidade

Comision de
Calidade da Eido

F1-02

Saida

Informe de

satisfaccion sobre [
mobilidade e
estadias
(direccién da
Eido)

A

~( mobilidade en
'Ldoutoramento (Eido)

210
Analise e avaliacion dos
resultados da mobilidade
e das estadias

220

Tomade acciéns de
mellora

p

Acordos da Comision

de Calidade da Eido
sobre a mellorada
mobilidade e das

estadias
(CAPD, direccion da
ORI, Servizo de XE

Posgrao)

~

Paxina 10 de 11

Como

200 O informe recolle os
datos de mobilidade e
estadias propias e alleas
do curso académico
rematado.

210 Nesta reunion
recoméndase a
participaciéon da ORI.

220 As accions poden
orientarse a mellorar os
programas de mobilidade
ou as estadias, a sia
programacion, os seus
resultados...

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Xestion da mobilidade F1-02 Paxina 11 de 11
Comentarios
V ANEXOS
Este procedemento non ten anexos.
Rexistros
Identificacién do rexistro | Responsableda |
! | Soporte | ILugarde ! . i o
P . .. ; L. ! ) ! custodia Duraciéon
Codigo Denominacién orixinal arquivo .
; . (6rgano / posto)
Aplicacion
Inf 1 El Oni
R1 - F102 n ormf:- ?mua de cctronic OP . Direccion da Eido 6 anos
mobilidade o repositorio
informatico

UniversidageVigo

Area de Calidade



FEscola Internacional de Doutoramento (Eido)

PROCEDEMENTO
Autorizacion e defensa da tese

CcODIGO FI-03 INDICE 00

ELABORACION VALIDACION APROBACION
Presidente do Comité de Comision de Calidade Comité de Direccion
Direccion da Eido da Eido da Eido

Data e sinatura Data e sinatura Data e sinatura

< : ° Area de Calidade Anexo' a0 Ediﬁ(ti()‘de Xerencia Tel. 986 813 897
nlve r S ]. a d 1 go e Servizos Centrais, 12 andar Fax 986 812 135
e Campus universitario calidade.uvigo.es
36310 Vigo
Espana




PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da FI-03 Paxina 2 de 12

tese

Proceso

Formacion dos/as investigadores/as (FI)

Historico de evolucions

INDICE DATA ELABORACION MOTIVO DAS PRINCIPAIS MODIFICACIONS

Presidente do Comité Creacion do procedemento FI-03, Autorizacion e defensa
00 21.11.2018 . . . da tese, no marco do programa de SGC (Fides-Audit) de
de Direccion da Eido . 5 .
doutoramento da Universidade de Vigo.

Indice

I OBXECTO 3

II ALCANCE 3

III REFERENCIAS 3

IV DESENVOLVEMENTO 4

V ANEXOS 11

Area de Calidade
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PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da FI-03 Paxina 3 de 12

tese

I OBXECTO

Definir a sistemadtica para autorizar e realizar a defensa dunha tese de doutoramento.

IT ALCANCE

O alcance do presente procedemento esténdese as teses defendidas na Universidade de Vigo asociadas

a calquera dos programas de doutoramento adscritos 4 Escola Internacional de Doutoramento (Eido).

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, terase en conta os aspectos establecidos

no convenio de colaboracion.

IIT REFERENCIAS

III.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

I11.2. Definicions

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da FI-03 Paxina 4 de 12

tese

II1.3.  Abreviaturas e siglas

-AAEMD : Area Académica de Estudos de Mestrado e Doutoramento

-ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-SGC : sistema de garantia de calidade

- UAP : Unidade de Analisis e Programas

IV DESENVOLVEMENTO

IV.1.  Finalidade do proceso

Facilitar que o/a estudante poida presentar a sua tese de doutoramento, que € a condicion necesaria

para obter o titulo de doutor/a.

IV.2.  Responsable do proceso

Presidente do Comité de Direccién da Eido

IV.3. Indicadores

e Numero de teses defendidas en réxime de codireccion (IPD14 — Guia de seguimento e
acreditacion de ACSUG)

e Numero de expertos internacionais que participan nas comisions de seguimento ou nos
tribunais de teses (IPD17 — Guia de seguimento e acreditaciéon de ACSUG)

e Evolucion dos indicadores de resultados do programa desde a implantacion do titulo (IPD18
— Guia de seguimento e acreditacion de ACSUG):

o Numero de teses defendidas

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da FI-03 Paxina b de 12

tese

o Numero de teses presentadas en galego, castelan ou outro idioma

o Duracion media dos estudos a tempo completo / tempo parcial

o Taxas de éxito:
-Porcentaxe de doutorandos/as que defenden a sua tese sen pedir prorroga
-Porcentaxe de doutorandos/as que defenden a sta tese despois de pedir a primeira
prorroga
-Porcentaxe de doutorandos/as que defenden a sua tese despois de pedir a segunda
prorroga

o Porcentaxe de teses con cualificacion cum laude

o Porcentaxe de teses con mencion internacional

A descricion e o modo de calculo destes indicadores estan definidos no Catalogo de indicadores de

doutoramento, disponible no portal de transparencia da universidade.

IV.4.  Diagrama de fluxo

Unive r S i d a d e\/ i go Area de Calidade


https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/transparencia/informe/show/5/22/76
https://secretaria.uvigo.gal/uv/web/transparencia/informe/show/5/22/76

PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da FI-03

tese

A) EXPOSICION PUBLICA E APROBACION PARA TRAMITAR

Entrada

datos persoais do
doutorando/a e
xerais da tese
(doutorando/a)

Ficha TESEO, cos

Comision
Area de Apoio & Eido (Servizo Persoal doutor Permanente do Saida
de XE Posgrao) Comité de Direccion
da Eido
» 15

Depésitoda
documentacion da tese

(aplicacion Xescampus) e
publicacién na paxinaweb
da Eido

(denominacion, autor/a, Informacién sobre a

Tese de

asinada, co visto e
prace da direccion

caso, do titor/a e

doutoramento -pdf-

de tese e, de ser o

direccion da tese, PD e
data)

tese depositada
(persoal doutor)

compendio de
publicaciéns, de
Ser o caso
(AAEMD)

autorizada pola
CAPD 20
(AAEMD) Periodo de exposicion
publica (10 dias habiles
en periodo lectivo)
Informe de T30 T
autorizacion da | Exame da tese |
CAPD para . eelaboracion -|
defender a tese . de I
(AAEMD) | consideraclifﬁns |
L_ou alegacions_:
Documentacion 40
asociada as Valoracién da tese
menciéns ou &
tese por

50

Documento de
actividades do
doutorando/a
validado pola
CAPD (AAEMD)

Plan de
investigacion do
doutorando/a
aprobado pola

Non Aprobacién para
e continuar os Acordos da Comision
tramite s? Permanente sobre

aaprobacion para
tramitar

60
Rexistro da decisién no
expediente acadé mico
(aplicaciéon Xescampus)
e informacién ao
doutorando/a, & direccion
de tese e 4 CAPD

Asignacion da area
tematica de
investigacion

(Area de Apoio &

Eido do Servizo de

XE Posgrao)

Comunicacién

CAPD(AAEMD)

Implica unha nova
solicitude de deposito
de tese
(doutorando/a,
direccion de tese e
CAPD)

Rexistro da decision no
expediente académico e
comunicacién ao
[doutorando/a, & direccion|

de tese, 8 CAPD e a
Area Académica de
Mestrado e
Doutoramento

&r/

Paxina 6 de 12

Como

10 A data de depdsito
rexistrase no expediente
do doutorando/a.

Serve de referencia para
iniciar o periodo de
exposicion publica.

A documentacion
custodiase en
Xescampus

20 Méaxima difusién
institucional por
mensaxaria electrénica
Acceso restrinxido & tese
através do Servizode
XE Posgrao.

30 As consideracions e
alegacions dirixense por
escrito, a través do
rexistro, & Eido

40 Esta valoracién ten en
conta o informe da CAPD
e as consideracions e
alegacions recibidas, de
ser o caso.

Asemade, podera
convocar ou solicitarlle
unharesposta razoada
ou outra informacioén que
considere necesaria:

- ao doutorando/a e/ou

- & direccion de tese

Tamén pode consultarlle
4 CAPD e pedirinformes
e colaboracién a outro
persoal doutor externo
para asesorar na
avaliacion.

60, 70 As comunicacions
realizanse por
mensaxaria electronica.
Ao doutorando /a tamén
selleinforma das vias
que lle permitan corrixir
axeitadamente a sta
tese.

UniversidageVigo
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PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da

tese

B) NOMEAMENTO DO TRIBUNAL DA TESE

Entrada

Proposta de
composicion do
tribunal de tese

aprobada pola
CAPD (AAEMD)

Area de Apoio & Eido
(Servizo de XE
Posgrao)

15

Revision da composicion

Comisién
Permanente do
Comité de
Direccion da Eido

ml do tribunal da tese
proposto

Tribunal da tese

Datos dos
membros do
tribunal de tese
proposto de non
estar previamente
rexistrados
(AAEMD)

25
Valoracion do tribunal de
tese proposto

Rexistro da decision no
expediente académico
(aplicacion Xescampus)
e informacion da
decision 48 CAPD e &
direccion da tese

Comunicacion

Implica unha nova
proposta de tribunal da
tese
(CAPD e direccién da
tese)

——

35
omeamento do
tribunal da tese e
das persoas

v

55
Comunicacion do
nomeamento & CAPD
e & direccion datese
e notificacién aos
membros do tribunal

65

do tribunal na

75
Envio dunha copia
da tese e do
expediente do
doutoranto/a aos
membros do
tribunal

Rexistro dos datos

aplicacién TESEO

FI-03

Saida

Acordos da
Comisién
Permanente sobre
o nomeamento do
tribunal de tese

Datos do tribunal
de tese en
TESEO

(Ministerio con
competencia en
universidades)

Informacién sobre
os expertos
internacionais que
participan nos
tribunais de tese

(ACSUG, UAP,
CAPD, Servizo de
XE Posgrao,
dire ccion da Eido)

90

Paxina 7 de 12

Como

15, 25 A composicion do
tribunal debe respectar
os requisitos
establecidos no
Regulamento de estudos
de doutoramento da
Universidade de Vigoe
as restricions
orzamentarias.

Para esta revision pode
axudarse do equipo de
direccion da Eido e de
expertos externos no que
atinxe & acreditacion da
experiencia
investigadora.

45, 55 As comunicacions
realizanse por
mensaxaria electronica.
Ao doutorando /a tamén
selleinforma das vias
que lle permitan corrixir
axeitadamente a sua
tese.

75 Comunicacién por
mensaxaria electronica.

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da

tese

C) AUTORIZACION DA DEFENSA PUBLICA

Comisién Permanente
do Comité de
Direccién da Eido

Area de Apoio a
Eido (Servizo de
XE Posgrao)

Entrada

80

Autorizacion da

FI-03 Paxina 8 de 12

Doutorando/a Saida Como

Acordos da

80 A autorizacion poderia
realizarse na mesma

Comisién

defensa publica
da tese?

Rexistro da decision no
expediente académico

e informacion da
decisién a CAPD, a
direccion da tese, aos
membros do tribunal e
ao doutorando/a

v

(aplicacion Xescampus)

»| Permanente sobre
a autorizacion da

reunién de nomeamento
do tribunal de tese

defensa da tese

Comunicacion

Implica unha nova
solicitude de
depdsito de tese
(CAPD, direccién
da tese, membros
do tribunal e
doutorando/a)

100
Periodo méaximo
de 3 meses desde

Rexistro da decision no
expediente académico
(aplicacion Xescampus)

e informacion da
decisién @ CAPD, aos
membros do tribunal e

ao doutorando/a

e publicacién na paxina
web da Eido

a autorizacion para
realizar a defensa
publica

(o
Taxas do dereito

ao exame
pagadas 120 Prazo de 10 dias
(Seccion de habiles tras autorizar a
Doutoramento | defensa
Y do Servizo de
120

XE Posgraoe
Seccién de

Pagamentodas

taxas do dereito ao
exame do grao de
doutor/a

Xestion de
Prezos Publicos

do Servizo de

Axudas ao
Estudo, Bolsas e
Prezos Publicos)
| ——

UniversidageVigo
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PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da

tese

D) DEFENSA PUBLICA

Entrada

AN

Area de Apoio & Eido

(Servizo de XE Tribunal da tese

Posgrao)

130
Remisiénda
documentacion para

FI-03

Administrador/a

Doutorando/a

> 187

cubrir na defensa da
tese & secretaria do
tribunal de tese

140
Convocatoria do acto
de defensa
(presidencia) e
comunicacién da data,

Orzamento
(Xerencia)

o lugar e a hora & Eido
(secretaria)

150
Informacién a CAPD, ao
doutorando/a, &
direccion da tese e &
administracion do
centro implicado e

publicacién na paxina
web da Eido

160
Constitucion do
ribunal da tese?,

165
Aprazamento ou
substitucion

Rexistro da decision no

expediente acadé mico

(aplicacion Xescampus)
e informacion da

decision & CAPD, aos

membros do tribunal e
ao doutorando/a

€ e ao administrador/a

Comunicacion

Implica unha nova

proposta de tribunal
de tese
(CAPD, direccién da
tese, membros do
tribunal, doutorando/a
e administrador/a)

155
Preparacion da
infraestrutura

necesaria paralera
tese (aula, medios
fisicos e virtuais...) e

tramitacion dos

aspectos econémicos
(gastos do tribunal de

tese)

110

170

Lectura e defensada| |

tese

Paxina 9

Saida

Informacién dos
gastos do tribunal
da tese -

manutencion,

aloxamento e
locomocion-
(Area de Apoio &
Inve stigacion e
Transferencia)

as teses
defendidas en
codireccion, sobre
a duracién media
dos estudos e
sobre as taxas de
éxito (ACSUG,
UAP, CAPD,
Servizo de XE
Posgrao, direccién
da Eido)

r» Tese defendida

AR
Informacién sobre

de 12

Como

130 Por mensaxaria
electrénica.

A documentacion éa
seguinte:

- acta de constitucion do
tribunal

-acta da sesion

-sobres oficiais que
recollan os informes
confidencias sobre a tese
para os efectos da
mencién cum laude e do
premio extraordinario de
doutoramento.

140 A comunicacién
realizase polo menos con
10 dias habiles de
antelacion

150 Por mensaxaria
electronica.

155 Estas xestions
poden realizarse coa
colaboracién da direccion
da tese.

160 e 165 A participacion
virtualdun membrodo
tribunal, de xeito
excepcional, é autorizada
pola direccién da Eido.

Outras posibles
incidencias son tratadas
tamén pola direccion da
Eido.

170 A defensa realizase
en sesion publica durante
o periodo lectivo do
calendario académico
segundo se acordou ou
segundo se indique no
convenio de colaboracién
(PD conxuntos).

UniversidageVigo
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PROCEDEMENTO Autorizacion e defensa da

tese

E) CUALIFICACION

Comisién Permanente
do Comité de
Direccion da Eido

Entrada Tribunal da tese

180
Informe de valoracion
da tese e cualificacion
global

Comunicacion en
sesion publica da
cualificacion

FI-03

Area de Apoio &

Eido (Servizo de XE

Posgrao)

v

185
Emisién da
valoracién sobre Cum
laude
187

Apertura dos sobres da

concesién Cum laude
190

Elaboracion do resto
da documentacion
(actas) e entrega &

Eido

200

Informacion & CAPD, ao

Paxina 10 de 12

Saida

Acta da sesién de
presentacion e
cualificacion da tese
(Seccién de

Doutoramento do
Servizo de XE
Posgrao, doutorando/
a -se o pide-)

Informacion sobre a
cualificacién da tese
€ as mencions
(ACSUG, UAP,

CAPD, Servizo de
XE Posgrao,
direccion da Eido,
Biblioteca)

doutorando/a e &
direccion da tese

/J i
_\
v
210
Arquivo da tese e da
documentacién no
repositorio institucional
(Investigo), rexistro da
informacion
complementaria na
aplicacién TESEO
e publicacion na web da
informacion sobre as
teses defendidas

i

/)
Informacion sobre as
teses defendidas
(ACSUG,
comunidade
universitaria, UAP,
CAPD, direccién da
Eido, Ministerio con
competencia en
universidades)

N

—

Como

180 O anexo 1 recolle o
modelo de Informe de
valoracion da defensa da
tese.

O anexo 2 recolle o
modelo de Actada
sesion de presentacion e
cualificacion da tese.

A secretaria do tribunal
redacta a acta de
colacién do titulo de
doutor/a.

190 Entrega da
documentacién nun
prazo maximo de 5 dias
hébiles

210 Nos casos de teses
con proteccion de
dereitos, publicase unha
version reducida desta.
O doutorando/a pode
pedirun prazo de
embargo antes da
inclusién da sua tese no
repositorio.

UniversidageVigo
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tese

Comentarios

V ANEXOS

Anexo 1: Informe de valoracién da tese

Anexo 2: Acta da sesion de presentacion e cualificacion da tese.

Rexistros

Este procedemento non ten rexistros asociados.

Nota: A informacion sobre as teses doutorais dirixidas no programa no periodo avaliado —evidencia
EPD23 da Guia de seguimento e acreditacion dos titulos oficiais de doutoramento da ACSUG- estan

disponibles baixo demanda ao realizar o seguimento e a acreditacion dos PD.

Unive r S i d a d e\/ i go Area de Calidade



SOLICITUDE DE ALTA NO CADRO DOCENTE DUN
EIDOdaUVIGO PROGRAMA DE DOUTORAMENTO
TC-45

PROGRAMA DE DOUTORAMENTO
Denominacion:
DATOS PERSOAIS
Apelidos:

Nome:

DNI /Pasaporte n°:
Correo electroénico:
Data de doutoramento:

Numero de sexenios:

Data de inicio ultimo Data de remate
sexenio activo: ultimo sexenio activo:

INSTITUCION A QUE PERTENECE
Nome:

Centro:
Departamento:
Enderezo:
Teléfono:

Tipo de vinculacion:
Categoria:

LINAS DE INVESTIGACION AS QUE SE ADSCRIBE:
Lifia de investigacioén 1:
Lifia de investigacién 2:
Lifia de investigacién 3:

En ,a de de

A CUBRIR POLA CAPD Asinado:

A Comision Académica do Programa de Doutoramento en

AUTORIZA a presente solicitude de alta no cadro docente.
,a de de20

A/o Coordinadora/o do Programa

SR. DIRECTOR DA ESCOLA INTERNACIONAL DE DOUTORAMENTO

PE-02 Anexo 1 do 20.11.2018



ACTA DA SESION DE PRESENTACION E
EIDOdaU VIGO CUALIFICACION DA TESE DE
DOUTORAMENTO

Ten lugar o dia «kDATA LECTURA» a sesion publica de defensa da Tese de
doutoramento titulada: “«TITULO_TESE»”
polo/a alumno/a «NOME» «APELIDOS» con D.N.I./Pasaporte.: «DNI» actuando como
director/a/es/as: D./Dna. «Direcciéon_1», D./Dna. «Direccion 2» e D./Dna. «Direccion_3».

O Tribunal estd composto por:

Presidente/a:  Dr./a. D./Dna. «PRESIDENTE»
Secretario/a:  Dr./a. D./Dna. «<SSECRETARIO»
Vogal: Dr./a. D./Dna. «VOGAL _1»

Idioma de defensa da tESE: ....ummneeeeeeee e

A sesion de presentacion e cualificacion desenvolvese segundo a normativa da

Universidade de Vigo. O Tribunal acorda cualifica-la Tese de doutoramento con
[ ] NON APTO [ ] APROBADO [ ] NOTABLE [ ] SOBRESALIENTE

Tralo que se levanta a sesion.

Vigo, «kDATA LECTURA»

O/A PRESIDENTE/A, O/A SECRETARIO/A, O/A VOGAL,

Para cubrir polo secretario da EIDO

«APELIDOS» resultando:
O/A DOUTORANDO/A O FAVORABLE Vigo, __ de de
0 DESFAVORABLE O SECRETARIO

Marcos Arias Acuia

Con data a Comision Permanente da Escola Internacional de
Doutoramento procedeu 4 apertura dos sobres coa proposta dos membros do tribunal

de tese, para a obtenciéon da mencion CUM LAUDE do/a alumno/a «NOME»

F1-03 Anexo 2 do 20.11.2018



ACTA DA SESION DE PRESENTACION E
EIDOdaU VIGO CUALIFICACION DA TESE DE
DOUTORAMENTO

Ten lugar o dia «<DATA_LECTURA» a sesion publica de defensa da Tese de doutoramento
titulada: “<TTTULO_TESE»”
polo/a alumno/a < NOME» «<APELIDOS» con D.N.I./Pasaporte.: «DNI» actuando como directores/as
: D./Dna. «DIRECCION_1», D./Dna. «DIRECCION_2» e D./Dna. «DIRECCION_3»

O Tribunal esta composto por:

Presidente/a:  Dr./a. D./Dna. «PRESIDENTE»
Secretario/a:  Dr./a. D./Dna. «<SECRETARIO»
Vogal: Dr./a. D./Dna «VOGAL_1»

Idioma de defensa da tESE: wuunnneeiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeetreeee e e eeeeeae

A tese defendida opta 4 mencién de “Doutor Internacional”. O/A secretario/a do tribunal
[[] ACREDITA [[] NON ACREDITA

que polo menos un dos membros do tribunal constituido pertence a unha mstitucion de educacion
superior ou centro de mvestigacién non espainol.
A sesion de presentacion e cualificacion desenvolvese segundo a normativa da Universidade

de Vigo. O Tribunal acorda cualifica-la Tese de doutoramento con
[ ] NON APTO [ ] APROBADO [ ] NOTABLE [ ] SOBRESALIENTE

Tralo que se levanta a sesion.

Vigo, <DATA_LECTURA»

O/A PRESIDENTE/A, O/A SECRETARIO/A, O/A VOGAL,

Para cubrir polo secretario da EIDO

Con data__ a Comision Permanente da Escola Internacional de

Doutoramento procedeu 4 apertura dos sobres coa proposta dos membros do tribunal

) de tese, para a obtencién da mencion CUM LAUDE do/a alumno/a «NOME»
O/A DOUTORANDO/A «APELIDOS» resultando:

O FAVORABLE Vigo, __ de de
O DESFAVORABLE O SECRETARIO

Marcos Arias Acuna

FI1-03 Anexo 2 do 20.11.2018 Mencion Internacional
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PROCEDEMENTO

Admision

CODIGO AC-01 INDICE 00

Escola Internacional de Doutoramento (Eido)

ELABORACION

VALIDACION

APROBACION

Vicerreitor/a de Captacion
de Alumnado, Estudantes e

Extension Universitaria

Comision de Calidade

da Eido

Comité de Direccion

da Eido

Data e sinatura

Data e sinatura

Data e sinatura

UniversidaggVigo

Area de Calidade

Anexo ao Edificio de Xerencia Tel. 986 813 897
e Servizos Centrais, 12 andar Fax 986 812 135
Campus universitario calidade.uvigo.es
36310 Vigo

Espana




PROCEDEMENTO Admisién AC01 Paxina 2 de 11

Proceso

Xestion Académica (XA)

Historico de evolucions

INDICE DATA ELABORACION MOTIVO DAS PRINCIPAIS MODIFICACIONS
Vicerreitor/a de
Captacion de Creacion do procedemento AC-01, Admision, no marco
00 21.10.2018 Alumnado, Estudantes do programa de SGC (Fides-Audit) de doutoramento da
e Extension Universidade de Vigo.
Universitaria
Indice
I OBXECTO 3
IT ALCANCE 3

ITI REFERENCIAS 3

IV DESENVOLVEMENTO 4

V ANEXOS 11
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I OBXECTO

Definir a metodoloxia para realizar a promocion da oferta académica do ciclo de doutoramento e
captar estudantes, implantar politicas de acceso e establecer os criterios da sua admisién e matricula

nos programas de doutoramento.

II ALCANCE

O alcance do presente procedemento esténdese aos programas de doutoramento adscritos 4 Escola

Internacional de Doutoramento (Eido) da Universidade de Vigo.

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, terase en conta os aspectos establecidos

no convenio de colaboracion.

III REFERENCIAS

II1.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

II1.2. Definicions

Area de Calidade
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II1.3.  Abreviaturas e siglas

-ACSUG:  Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia
-ANECA:  Axencia Nacional de Avaliaciéon da Calidade e Acreditacion

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
- Eido : Escola Internacional de Doutoramento

- QSP : queixa, suxestion ou parabén

-SGC : sistema de garantia de calidade

IV DESENVOLVEMENTO

IV.1.  Finalidade do proceso

Captar doutorandos/as en lina coa estratexia da universidade e da Eido.

Iv.2.  Responsable do proceso

Vicerreitor/a de Captaciéon de Alumnado, Estudantes e Extension Universitaria

Iv.3. Indicadores

e Numero de prazas ofertadas (IPD1 - Guia de seguimento e acreditaciéon de ACSUG)
e Demanda (IPD2 - Guia de seguimento e acreditacion de ACSUG)
e Numero de estudantes matriculados/as de novo ingreso —indicando os que proceden de PD

en extincion- (IPD3 - Guia de seguimento e acreditaciéon de ACSUG)

Area de Calidade
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e Numero total de estudantes matriculados/as desagregado por universidade participante, de
ser o caso —PD interuniversitarios (IPD4 - Guia de seguimento e acreditacion de ACSUG)

e Porcentaxe de estudantes de novo ingreso procedentes de estudos de master de outras
universidades (IPD5 - Guia de seguimento e acreditacion de ACSUG)

e Porcentaxe de estudantes estranxeiros -fora de Espana- sobre o total de matriculados (IPD6 -
Guia de seguimento e acreditacion de ACSUG)

e Porcentaxe de estudantes de novo ingreso que requiren complementos formativos (IPD7 -
Guia de seguimento e acreditacion de ACSUG)

e Porcentaxe de estudantes matriculados/as segundo a dedicacién —tempo completo, tempo
parcial e mixto- (IPD8 - Guia de seguimento e acreditacion de ACSUG)

e Porcentaxe de estudantes segundo o perfil de ingreso (IPD12 - Guia de seguimento e

acreditacion de ACSUG)

IV.4. Diagrama de fluxo

Area de Calidade
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A) PROMOCION DA OFERTA ACADEMICA E CAPTACION DE ESTUDANTES

Entrada CAPD Direccion da Eido | Alumnado, Estudantes
e Extension
Universitaria
Resultados dos 10
indicadores de Identificacion de
acceso aos PD [ » necesidades de
-preinscricion, promocién dos PD e
g 2 transmision & direccion da
matricula, perfis Eido
de ingreso-
(UAP)
: y
: 20
Identificacion das
Estratexia da P necesidades institucionais
Universidade de : (Eido) e consolidacion das
dos PD
Vigo (Consello
de Gobemo) e
da Eido, de
existir (direccion
da Eido)
30
Estruturacion das
necesidades de
Oferta académica (Prttm;ocitén por perfis
. estudantes nacionais,
_Cata,wgo de PD, || internacionais, cotutela...)
numero de e fransmision &
pliekeets vicerreitoria
(Consellode
Goberno)
40

e ) A

45

de ser ocaso

Vicerreitoria de
Captacion de

Desefio das actividades
institucionais de promocion

: Execucion de actividades :
. especificas de promocion, :

50
Execucién das accions
institucionais de
promocion

Saida

Necesidades de
promocion do ciclo
de doutoramento

por perfis
xenéricos de
estudantes

Actividades
institucionais de
promocion

adaptadas aos

perfis xenéricos de

estudantes

Actividades
especificas de
promocion

adaptadas a cada

PD

Como

10 Esta identificacion e
comunicacion realizanse
no primeiro cuadrimestre
do curso, e poden
complementarse no
segundo cuadrimestre,
sempre tras os periodos
de matricula.

30 A comunicacién coa
vicerreitoria pode
complementarse con
reuniéns para tratar as
posibilidades de
promocion .

40 Esta programacion
de actividades pode
incluir participaciénen
feiras ou eventos,
publicacién de material
promocional, divulgaciéon
na web e nas redes
sociais, visitas...

Poden executarse xa
desde o 2° cuadrimestre
do curso.

45 Cada PD pode
decidir desenvolver
accions adicionais
orientadas ao seu PD.

Poden executarse xa
desde o 2° cuadrimestre
do curso.

50 A direccion da Eido
ou o Servizode XE
Posgrao poden colaborar
ou participar, de ser o
caso, na execucion
destas accions.

UniversidageVigo

Area de Calidade
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B) ADMISION E MATRICULA

AC01

Paxina 7 de 11

Comision Area Académica
Entrada Permanente da Persoa interesada de Master e CAPD Saida
Eido Doutoramento
60
Elaboracion e Calendario de
aprobacpn do preinscricién e
calendario de matricula de
preinscricion e doutoramento
matricula para o curso
seguinte
Convocatoria de ) 70. ” 80
matricula para Preinscricion .,
(aplicacién SVE) Comprobacion
estudos de requisitos de acceso
doutoramento - e notificacion &
inclie os CAPD
requisitos de 90
d &fl.dr-EISIOH Comprobacion dos
(ininelers ks requisitos de admision
memorias dos
PD- v
(Servizo de XE
Posgrao) 100 Acordos da CAPD
Publicaciénda sobre admisién
listaxe provisional o | (Area Académica
de persoas de Estudos de
admitidas Mestrado e
Presentacion das 110 Doutoramento)
solicitudes de Admision
admisiéon no PD provisional2
e das copias dos
titulos de acceso NOVN
(persoas | | e M
interesadas) 115
Presentacion de
- 117
reclamacion
....................... Tratamento da
.............................. reclamacion
SI
120

Publicaciénda

130
Admisioén
definitiva?

135
Exclusién
(fin)

140
Confirmacién da
matricula
(aplicacion SVE)

¥

listaxe definitivade
persoas admitidas

complementos de

150
Asignacion dos
titores/as e dos

formacion
especificos

Acordos da
CAPD coa
informacion dos
complementos
de formacion
especificos

Asignacion dos
titores/a das teses
(doutorando/a,
Servizo de XE
Posgrao,
Direccion da Eido)

Doutorando/a
matriculado e
taxas de
matricula
pagadas

160
Pagamento das taxas
de matricula

(Servizo de XE
Posgrao Servizo
de Axudas ao
Estudo, Bolsas e

Como

60 O calendario
difindese a través da
web, redes sociais...

70 Os requisitos de
acceso ao doutoramento
estandefinidos na
lexislacion.

80 Parao estudantado
estranxeiro/a que non
cumpre os requisitos de
acceso, a Area
Académica emite unha
resoluciéon de denegacion
e exclusion.

90 Os requisitos de
admision de cada PD
estandefinidos nasua
memoria.

Os resultados desta
comprobacion
rexistranse na acta da
CAPD

130 O Servizo de XE
Posgraoinclie nabase
de datos o estudantado
estranxeiro/a admitido, e
emite unha carta de
admision e unha
resolucion de
equivalencia.

140 Inclte a informacion
sobre a dedicacion de
xeito orientativo.

Prezos Publicos)

250

UniversidageVigo

Area de Calidade
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B.1) MODIFICACION DA DEDICACION DO DOUTORANDO/A (cando proceda)
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Area Académica Seccion de
de Estudos de Doutoramento | Direccion da .
Entrada Doutorando/a CAPD . : Saida Como
Mestrado e (Servizo de XE Eido
Doutoramento Posgrao)
400 Esta solicitude de
145 modificacién de matricula
Solicitude de poderealizarse en
modificacién da calquera momento
dedicacién no PD despois da matricula
(aplicacion SVE)
Documento
acreditativo para 155
modificar a Aprobacion da
L icitude?
dedicacion no PD solicitude’
(doutorando/a)
165
Rexistro da
denegacion no
. lexpediente acadé mico
Convocatoria de it
p (aplicacion
matricula para Xescampus) e
estudos de informacion da
doutoramento decision....
(Servizo de XE
Posgrao)
185
175 Elaboracién da
Rexistro da proposta de
aceptacion no resolucion reitoral de
expediente aceptacion (ou non)
académico da modificacion
(aplicacion
Xescampus) e
informacion da
decisién.. 195

205
Incorporacién da
resolucion de solicitude

<

Resolucién de
aceptacion (ou
non) da solicitude
de modificacién e
informacion ao
doutorando/a e &
4rea académica

de modificacionao
expediente académico
do doutorando/a

Modificacién na
dedicacion -
matricula-

(doutorando/a,
Servizo de XE
Posgrao, CAPD,
direccion da Eido)

@

UniversidageVigo

Area de Calidade
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B.2) BAIXAS TEMPORAIS (cando proceda)

Area Académica Seccion de
de Estudos de Doutoramento .
Entrada Doutorando/a CAPD Mestrado e (Servizo de XE Saida Como
Doutoramento Posgrao)

215 Esta solicitude de
baixa temporal pode
realizarse en calquera
momento despois da
matricula .

215
Solicitude de baixa
temporal no PD
(aplicacion SVE) Podera serporun

periodo maximo dun ano.

225
Aprobacion da
solicitude?

Documento
acreditativo para
xustificar a baixa
temporal no PD

(doutorando/a)

235

Rexistro da
denegacion no
lexpediente acadé mico|

Denegacion da
solicitude de baixa

(aplicacion temporal
Xescampus) e (doutorando/a,
informacion da CAPD)

decision ao
doutorando/a

Si
Y
Bloqueo do

documento de
actividades do

doutorando/a
. 245 (doutorando/a,
I :l;:;(; :io CAPD, Servizo de
expediente XE PosgraO) )
académico

(aplicacion
Xescampus) e
informacion da

decision..

Paralizacién do
prazo de
desenvolvemento
da tese
(doutorando/a,
CAPD Servizo de
XE Posgrao)

Area de Calidade

UniversidageVigo
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C) ANALISE E MELLORA

Entrada

A

Direccion da Eido

gloJolo

Resultados dos
indicadores de
acceso aos PD
-preinscricion,
matricula, perfis
de ingreso-
(UAP)

250
Analise previa dos
resultados da promocién
en doutoramento (Eido)
e presentacion na
Comisién de Calidade da
Eido

Comision de
Calidade da Eido

260
Analise e avaliacion dos
resultados da promocién
e captaciéndo
estudantado

ACO01

Saida

270
Tomade acciéns de
mellora sobre a
promocioén

Acordos sobre a
mellora da promocién
da oferta académica
(CAPD, vicerreitoria
de Captacion de

Alumnado,
Estudantes e
Extension
Universitaria, Servizo

de XE Posgrao)

. J

Paxina 10 de 11

Como

250 Esta analiserecolle
os datos do curso
académico rematado.

270 As accions poden
orientarse a mellorar as
actividades de
promocion, a stua
programacion, os seus
resultados...

UniversidageVigo

Area de Calidade
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Comentarios
V ANEXOS
Este procedemento non ten anexos.
Rexistros
Identificacion do rexistro Responsableda
- Soporte Lugar de . .
L . .. . . . custodia -~ Duracion
Cédigo Denominacién ~ orixinal arquivo ) z
7 (6rgano / posto)
R - ACO1 . ; 1 t e Aplicacién
(EPD6 1(11 o;me e ?omp err}fffn 0s ectrénic o: . D 6 anos
rmacion 111 r 1L0T1
ACSUG) e formacién especificos o repos ?. o
informatico
Aplicacic
R2- ACO1 Informe/Acta onde se Flectrénic P 1(c)a010n
1
(EPD3 recolla o perfil de o ‘e os?torio CAPD 6 anos
ACSUG) ingreso/egreso ) p .
informatico
l niverSidad \ 7ig0 Area de Calidade
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FEscola Internacional de Doutoramento (Eido)

Atencion a estudantes e orientacion

profesional

CODIGO AC-02 INDICE 00

ELABORACION VALIDACION APROBACION
Vicerreitor/a de Captacion Comision de Calidade Comité de Direccion
de Alumnado, Estudantes e da Eido da Eido

Extension Universitaria

Data e sinatura Data e sinatura

Data e sinatura
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e Servizos Centrais, 12 andar Fax 986 812 135
Campus universitario calidade.uvigo.es
36310 Vigo

Espana




PROCEDEMENTO Atencién a estudantes e AC-02 Paxina 2 de 10

orientacion profesional

Proceso

Xestion Académica (AC)

Historico de evolucions

INDICE DATA REDACCION MOTIVO DAS PRINCIPAIS MODIFICACIONS
Vicerreitor/a de
Captacion de Creacion do procedemento AC-01, Atencion a estudantes
00 20.10.2018 Alumnado, Estudantes e orientacion profesional, no marco do programa de SGC
e Extension (Fides-Audit) de doutoramento da Universidade de Vigo.
Universitaria
Indice
I OBXECTO 3
II ALCANCE 3

III REFERENCIAS 3

IV DESENVOLVEMENTO 5

V ANEXOS 10
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PROCEDEMENTO Atencién a estudantes e AC-02 Paxina 3 de 10

orientacion profesional

I OBXECTO

Definir a metodoloxia para informar, atender e orientar os doutorandos/as ao longo da stua
aprendizaxe académica e formacion investigadora asi como expedirlles, cando proceda, o titulo de

doutor/a.

IT ALCANCE

O alcance do presente procedemento esténdese a orientacion sobre as actividades académicas de
caracter xeral, administrativas e de extension universitaria, asi como a orientacion profesional para os
doutorandos/as dos programas de doutoramento adscritos a Escola Internacional de Doutoramento

(Eido) da Universidade de Vigo.

En particular, cando os programas sexan interuniversitarios, terase en conta os aspectos establecidos

no convenio de colaboracion.

Nota 1: a orientacion académica especifica do PD tratase no procedemento Aprendizaxe e avaliacion dos doutorandos,/ as.

IIT REFERENCIAS

II1.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

Area de Calidade

UniversidageVigo
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orientacion profesional

I11.2. Definicions

II.3.  Abreviaturas e siglas

-ACSUG:  Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia
-ANECA:  Axencia Nacional de Avaliacion da Calidade e Acreditacion

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
- Eido : Escola Internacional de Doutoramento

- QSp : queixa, suxestion ou parabén

-SGC : sistema de garantia de calidade

Area de Calidade

UniversidageVigo
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orientacion profesional

IV DESENVOLVEMENTO

IV.1.  Finalidade do proceso

Facilitar a aprendizaxe dos doutorando/as e a stia formacion investigadora mediante actividades e

recursos de apoio (acollida, seguimento, orientacion).

IvV.2.  Responsable do proceso

Vicerreitor/a de Captacion de Alumnado, Estudantes e Extension Universitaria

IV.3. Indicadores

Non hai indicadores asociados a este proceso.

IV.4.  Diagrama de fluxo

Area de Calidade

UniversidageVigo



PROCEDEMENTO Atencién a estudantes e

orientacion profesional

A) ATENCION E ORIENTACION

Entrada CAPD

10
Identificacién de
necesidades de atencion

Resultados dos
indicadores de

Direccién da Eido

acceso aos PD
-matricula, perfis
de ingreso-
(UAP)

e orientacién dos PD e
transmision & direccion da
Eido

Oferta académica
-catalogo de PD,
numero de
prazas-
(Consellode
Goberno)

B

: 45
. Execucién de actividades

especificas de acollidae :
orientacion, de ser ocaso :

A

20
Identificacion das
necesidades institucionais
(Eido) e consolidacién das
dos PD

I

30
Estruturacion das
necesidades de atencion
e orientacion por perfis
(estudantes nacionais,
internacionais, cotutela...)
e fransmisién &
vicerreitoria

AC-02

Vicerreitoriade
Captacion de

Alumnado, Estudantes

e Extension
Universitaria

40
Desefio ou modificacion
das actividades
institucionais de
atencion e orientacion

50
Organizacion da xornada
institucional de acollida

>

perfis xenéricos, de

Paxina 6 de 10

Saida

Necesidades de
atencion e
orientacién do ciclo

de doutoramento por
perfis xenéricos de
estudantes

Actividades
institucionais de
atencion e
orientacién
adaptadas aos

ser o caso, dos
doutrandos/as
(doutorandos/as,
CAPD)

Actividades
especificas de
atencion e
orientacion

: adaptadas a cada :

PD

Como

10 Esta identificacion e
comunicacion realizanse
no segundo cuadrimestre
do curso.

30 A comunicacién coa
vicerreitoria pode
complementarse con
reuniéns para tratar as
posibilidades de
orientacion .

40 Este desefio
establece os servizos ou
unidades responsables
de cada tipode atencién
e orientacion aos
doutorandos/as

A orientacién profesional
é xestionada sobre todo
a través do programa
HRS4R Estratexiade
Recursos Humanos para
o Persoal Investigador.

Esta tamén pode ser
complementada por
actividades especificas
realizadas polas CAPD
(45)

45 Cada PD pode
decidir desenvolver
accions adicionais
orientadas ao seu PD
(ex.. Students day,
xornadas de acollida
especificas...)

50 A direccion da Eido
ou o Servizode XE
Posgrao poden colaborar
ou participar, de ser o
caso, na execucion
destas acciéns.

UniversidageVigo

Area de Calidade
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orientacion profesional

B) EXPEDICION DO TiTULO

Entrada Servizo de XE Posgrao Doutorando/a MECD Saida Como
2 60
Actualizacion
Acta da expediente en
presentacion e Xescampus
cualificacion da
tese
(Servizo de XE
Posgrao)
70
Xeracion taxas
> titulo 80
Abonamento taxas
do titul
Solicitude do +—‘—°; o
titulo de Doutor/a 100
(Doutorando/a) 90 Devolucién ficheiro
Subida de ficheiros con numero de
de titulos ao MECD rexistro universitario
de titulo
‘ 260 Periodicidade quincenal.
110
Emision . .,
certificacion T Certificacion
supletoria do titulo » supletoria do titulo
a (doutorando/a)
120
Realizacion de
pedido en
aplicacion
econémica
v —
i 130 i Ficheiros cos datos
Envlqdeflchelros a g dos titulos
imprenta
¢J
)
X 140 5
Titulos impresos Recepcion e sinatura C:J:;%"gg‘:ﬁigz
(Proveedor de (expedicién) dos titulos > p Xestio
impresion) e notificacion aos ( e,s an
doutorandos/as Econdémica)
|
)
Expedicion do titulo
: 150, | g > de Doutor/a
Recollldasdg_lfltu\o edo (doutorando/a)
|
160

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Atencién a estudantes e

orientacion profesional

B) ANALISE E MELLORA

Entrada

Direccion da Eido

Resultados dos
indicadores de
acceso aos PD
-preinscricion,
matricula, perfis
de ingreso-
(UAP)

Resultados de
medicion da
satisfaccion sobre
atencion e
orientacion
(direccion da
Eido)

Resultados de

160
Analise previa dos
resultados da atencién e
orientaciéon en
doutoramento (Eido) e
presentacion na Comision
de Calidade da Eido

AC-02

Comisién de
Calidade da Eido

QSP sobre
atencion e
orientacion en
doutoramento
(UAP)

170
Analise e avaliacion dos
resultados da atencién e
orientacion do
estudantado

180
Tomade acciéns de
mellora sobre a atencion
e orientacion

Saida

Acordos sobre a
mellora da atencion e
orientaciéon aos
doutorandos/as
(CAPD, vicerreitoria
de Captacion de
Alumnado,
Estudantes e
Extension
Universitaria, Servizo
de XE Posgrao)

Paxina 8 de 10

Como

180 As accions poden
orientarse a mellorar as
actividades de atencion,
a stia programacion, os
seus resultados...

UniversidageVigo

Area de Calidade



PROCEDEMENTO Atencién a estudantes e AC-02 Paxina 9 de 10

orientacion profesional

Comentarios

¢ FEtapa 40: deseno ou modificacion das actividades institucionais de atencion e orientacion
A universidade pon a disposicion dos doutorandos/as matriculados diversos mecanismos de atencion

e orientacion. Estes mecanismos funcionan tendo en conta o perfil dos doutorandos/as :
-novo ingreso:

o xornadas de acollida (institucionais e especificas de cada programa),

o informacién na web institucional e especifica do programa e acceso ao portal de servizos
electronicos,

o informacién e orientaciéon académica xeral e administrativa (Servizo de Informacién ao
Estudante, Servizo de Xestion de Estudos de Posgrao)

o informacién sobre actividades de extension cultural, asociacionismo, deportes... (Servizo de
Informacién ao Estudante)

o orientacion psicopedagoxica (Gabinete Psicopedagoéxico)
-continuacion de estudos: ademais dos servizos anteriores, podemos engadir

o orientacion sobre estadias e mobilidade en universidades e organismos nacionais ou
internacionais (Oficina de Relacions Internacionais)
o informaciéon sobre bolsas pre-doutorais, de mobilidade (Servizo de Informacién ao

Estudante),
-futuros investigadores/as : orientacion profesional

o informacion sobre ofertas laborais

o orientacion sobre a carreira investigadora.

Area de Calidade

UniversidageVigo
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orientacion profesional

V ANEXOS

Este procedemento non ten anexos.

Rexistros

Este procedemento non ten rexistros.

Unive r S i d a d e\/ i go Area de Calidade



FEscola Internacional de Doutoramento (Eido)

PROCEDEMENTO

Informacion publica e rendemento de

contas

CODIGO IP-01 INDICE 00

ELABORACION VALIDACION APROBACION

Vicerreitoria de Comision de Calidade Comité de Direccion

Comunicacion e Relacions

Institucionais
Data e sinatura Data e sinatura Data e sinatura
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I OBXECTO

Establecer os mecanismos que permitan garantir a disponibilidade da publicacion periddica,
actualizada e accesible da informacion relevante relacionada cos programas de doutoramento, asi

como o seu rendemento de contas aos distintos grupos de interese.

IT ALCANCE

O alcance do presente procedemento esténdese a informacion sobre todos os programas de

doutoramento adscritos 4 Escola Internacional de Doutoramento (Eido) da Universidade de Vigo.

IIT REFERENCIAS

II1.1. Normas

A lexislacion, normativa e estandares de calidade de referencia que afecta a este proceso poden

atoparse na ficha do proceso.

A lexislacion e normativa xeral que afecta ao SGC da Eido esta descrita no Manual de Calidade.

I11.2. Definicions

- Grupo de interese ou parte interesada : persoa ou organizacion que pode afectar, verse
afectada ou percibirse como afectada por unha decision ou actividade.
(Norma UNE-ISO 9000:2015)

Area de Calidade
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II1.3.  Abreviaturas e siglas

-ACSUG : Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia
- ANECA : Axencia Nacional de Avaliacion da Calidade e Acreditacion

- CAPD : comision académica do programa de doutoramento
-PD : programa de doutoramento

-SGC : sistema de garantia de calidade

- UAP : Unidade de Analises e Programas

Unive r S i d a d e\/ i go Area de Calidade
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IV DESENVOLVEMENTO

IV.1.  Finalidade do proceso

Garantir que a informacion relevante dos programas de doutoramento esta disponible de forma
publica, é de doado acceso e esta completa e actualizada para os seus grupos de interese, e cumpre

cos requisitos establecidos.

IV.2.  Responsable do proceso

Vicerreitoria de Comunicacion e Relaciéons Institucionais

IV.3. Indicadores

Este proceso non ten indicadores asociados.

IV.4.  Diagrama de fluxo

Area de Calidade
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A) INFORMACION PUBLICA
Vicerreitoria de
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. 10 elementos de imaxe
Estratexia da Establecemento & corporativa, definidos no
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da Eido) sociais...)
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do tipo de informacion
ue haique publicar.
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Memorias de Publicaciéonda O soporte de publicacion
VET e Gl informacioén especifica deben ser principal e
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X paxinas web e as redes
(Serwzo de XE sociais, ainda que non
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X garantan en maior
actualizadae || o 4z  difusion de
doadamente determinado tipo de
Resultados dos accesible sobre as || informacion.
indicadores de 40 actividades e
doutoramento e Revisién e actualizacion, de ser o caso, programas de
outra da informacién publica (centralizada e doutoramento
informacion especffica) (doutorando_s/as, 40 Ainda que a
institucional CAPD, Servizo de || sctualizacion da
(UAP) XE Posgrao, informacién é continua,
comunidade recoméndase revisar os
universitaria, contidos no ultimo
ACSUG) trimestre do curso, antes
DS \ J | do periodo de matricula.
rexistros dos
procesos
(CAPD, Servizo N
de XE Posgrao) 50
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B) ANALISE E MELLORA

Entrada Direcciéon EIDO

40 3

60
Analise previa dos
resultados da informacion

IP-01

Comision de
Calidade da Eido

) publica e comunicacién

Informes e/ou en doutoramento e
presentacion na

il Comisién de Calidade da
avaliacion extema | | Eido
-seguimento e
acreditacion dos
programas,
certificacion.. .-

(ACSUG,
ANECA)

Resultados de

70
Andlise e avaliacion dos
resultados da informacion
publica e comunicacién

QSP sobre
informacion
publica e
comunicacion en

doutoramento
(UAP)

Resultados de
medicién da

satisfaccion sobre | |

informacion
publica e
comunicacién en
doutoramento
(direccion da
Eido)

Resultados da
analitica web
sobre
doutoramento
(Vicerreitoria de
Comunicacion e
Relaciéns
Institucionais)

80
Tomade accions de
mellora sobre a
informacion publica e a
comunicacion

Saida

s ™
Acordos da Comision
de Calidade da Eido

sobre a mellorada
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Como

60 Esta andliserecolle os
datos do curso
académico rematado.

80 Estas acciéns poden

orientarse a mellorar as
actividades de
informacién publica e
comunicacion, a stia
programacion, a sia
revision...

.

informacion publica e
da comunicacion
(CAPD, Vicerreitoria
de Comunicacion e
Relacions
Institucionais, Servizo

de XE Posgrao)
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Comentarios

Rendemento de contas

O rendemento de contas dos programas de doutoramento susténtase:

En termos institucionais:

o Nos Estatutos da Universidade de Vigo, que definen a universidade como unha organizacion

publica ao servizo da sociedade; compromiso que se desenvolve a través de:

-Os seus fins prioritarios e

-O fomento da realizacion de actividades e de iniciativas que contribian ao impulso da cultura

da paz, a igualdade, o desenvolvemento sostible e o respecto ao medio.

o No funcionamento do Consello Social, 6rgano de participacion da sociedade na Universidade de
Vigo.

o Na participacion do persoal e doutros grupos de interese que esta garantida pola sta participacion
nos distintos 6rganos de goberno, en condicions de igualdade, solidariedade, democracia e
liberdade, segundo establecen os Estatutos.

o Na estrutura de goberno e de xestion da universidade, que responde aos principios de eficiencia,
de eficacia e de transparencia, segundo establecen os Estatutos.

o No establecemento de diversas canles de comunicacion, algunhas das cales serven de soporte a

informacion publica, tales como:

Na web corporativa da Universidade de Vigo (http://www.uvigo.gal) onde se atopa informacion de

diversa indole para os distintos grupos de interese, incluida informacion institucional tal como

-Misién, vision e valores

-Plans e politicas institucionais

Area de Calidade
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Transparencia

En termos da Eido e dos seus programas de doutoramento adscritos:

Na paxina web da Eido e nas paxinas dos programas de doutoramento, que complementan a
informacion relevante, tanto académica como doutra indole para o estudantado e para outros grupos

de interese.

Por ultimo, na publicacién e/ou na difusiéon de resultados, informes e memorias, conforme a
lexislacion vixente, tanto no ambito institucional como no dos programas de doutoramento, de

caracter :

- Académico

- De xestion

- Econémico

- Responsabilidade social

- Relacionado coas actividades de extension universitaria

- Relacionado coas actividades de consecucion da igualdade de xénero.

Area de Calidade
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V ANEXOS

Este procedemento non ten anexos.

Rexistros

Este procedemento non ten rexistros asociados.

Nota :

As paxinas web da Universidade de Vigo (https://www.uvigo.gal/), da Escola Internacional de

Doutoramento -Eido- e as especificas dos programas de doutoramento contenen a informacion
publica dos PD (evidencia EPD11 ACSUG) de xeito harmonizado e coordinado. Ademais, inclien
informacion sobre as actividades de rendemento de contas de caracter institucional, da Eido e dos

seus PD (evidencia EPD12 ACSUG).

En complemento disto, as memorias de actividade institucionais estan disponibles na paxina

https://www.uvigo.gal /universidade /informacion-institucional /plans-politicas/memorias-actividade

As memorias e informes da Eido e dos seus PD son rexistros de calidade asociados a diferentes

procesos do SGC.
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